
ขั้นตอนการเสนอแต่งตั้ง/เชิญสอนอาจารย์พิเศษ ปีการศึกษา 2568 
1. การด าเนินการส่วนของภาควิชา/หลักสูตร 

1.1 ภาควิชา/หลักสูตรเสนอขอแต่งตั้งอาจารย์พิเศษ ผ่าน “ระบบอาจารย์พิเศษของจุฬาลงกรณ์
มหาวิทยาลัย (CU Adjunct)” 
1.1.1 กรอกข้อมูลให้ครบทกุส่วนในเว็บไซต์ https://adjunct.chula.ac.th/ 
1.1.2 กรอกข้อมูลให้ครบทุกส่วน ทั้งนี้ เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร พ.ศ. 2558 หรือ พ.ศ. 2565 

ให้อ้างอิงตามเล่ม มคอ.2 
1.1.3 ดาวนโหลดไฟล์ pdf ข้อมูลอาจารย์พิเศษ เพ่ือนำไปเป็นเอกสารแนบตามข้อ 1.2 

1.2 ภาควิชา/หลักสูตรเสนอขอแต่งตั้งอาจารย์พิเศษ ผ่าน “แบบฟอร์มขอเสนอแต่งตั้งอาจารย์
พิเศษของคณะวิทยาศาสตร์ (SCI CU Adjunct)” 
1.2.1 กรอกข้อมูลผ่าน Microsoft Form https://forms.office.com/r/eEZ24s926S 

โดยล็อกอินเข้าระบบผ่านอีเมลจุฬาฯ 

 
1.2.2 กรอกข้อมูลให้ครบทุกส่วน  

 ข้อมูลที่กรอกใน "แบบฟอร์มขอเสนอแต่งตั้งอาจารย์พิเศษของคณะวิทยาศาสตร์ 
(SCI CU Adjunct)" ต้องตรงกับข้อมูลใน "ระบบอาจารย์พิเศษของจุฬาลงกรณ์
มหาวิทยาลัย (CU Adjunct)" 

 สามารถกรอกข้อมูลสำหรับอาจารย์พิเศษ 1 คน ต่อ 1 หลักสูตร ที่ต้องการเชิญสอน
เท่านั้น หากต้องการเชิญอาจารย์สอนมากกว่า 1 หลักสูตร ให้กรอกข้อมูลอีกครั้ง 

 หากการสอนมีทั้งแบบบรรยายและปฏิบัติการให้ติ๊กทั้งสองแบบ 
1.2.3 แนบไฟล์ pdf ข้อมูลอาจารย์พิเศษ เพ่ือประกอบการพิจารณา 

1.3 ภาควิชา/หลักสูตรส่งเฉพาะบันทึกข้อความเพื่อแจ้งการเสนอขอแต่งตั้งอาจารย์พิเศษ                    
ที่ด าเนินการแล้ว ตามข้อ 1.1 และ 1.2 ผ่านระบบ Lesspaper ตามแบบฟอร์มที่กำหนดไว้ 
โดยไม่ต้องแนบเอกสารประกอบ  ทั ้งนี ้ สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มบันทึกข้อความได้ที่ 
https://shorturl.asia/SNub2 

https://adjunct.chula.ac.th/
https://forms.office.com/r/eEZ24s926S
https://shorturl.asia/SNub2
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2. การด าเนินการส่วนของงานวิชาการและกิจการนิสิต คณะวิทยาศาสตร์  

2.1 การขออนุมัติแต่งตั้งอาจารย์พิเศษ 
2.1.1 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลอาจารย์พิเศษจาก “ระบบ Lesspaper” 
2.1.2 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลอาจารย์พิเศษ จาก “แบบฟอร์มขอเสนอแต่งตั ้ง

อาจารย์พิเศษของคณะวิทยาศาสตร์ (SCI CU Adjunct)” 
2.1.3 จัดทำเอกสารเสนอขอความเห็นชอบจากที ่ประช ุมคณะกรรมการบร ิหารคณะ

วิทยาศาสตร์ 
2.1.4 รับแจ้งผลการพิจารณาจากที่ประชุมคณะกรรมการบริหารคณะวิทยาศาสตร์ 
2.1.5 ดำเนินการใน "ระบบอาจารย์พเิศษของจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย (CU Adjunct)" 

 บันทึกมติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารคณะวิทยาศาสตร์ 

 เสนอหัวหน้าส่วนงาน (หัวหน้างาน รองคณบดี คณบดี) ลงนาม 

 เสนอเรื่องต่อไปยังสำนักบริหารวิชาการ (สำหรับระดับปริญญาบัณฑิต) และ บัณฑิต
วิทยาลัย (สำหรับระดับบัณฑิตศึกษา) 

 แจ้งภาควิชา/หลักสูตรแก้ไขตามข้อเสนอแนะของสำนักบริหารวิชาการและบัณฑิต
วิทยาลัย (ถ้ามี) 

 ศูนย์บริหารกลาง จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย  จัดส่งประกาศแต่งตั้งอาจารย์พิเศษผ่าน 
“ระบบ Lesspaper” และงานวิชาการและกิจการนิสิต คณะวิทยาศาสตร์ ส่งต่อไป
ยังภาควิชา/หลักสูตร 

2.2 การจัดท าหนังสือเชิญสอนอาจารย์พิเศษ 
2.2.1 งานวิชาการและกิจการนิสิต คณะวิทยาศาสตร์ จัดพิมพ์หนังสือเชิญอาจารย์พิเศษ และ

เสนอหัวหน้าส่วนงาน (หัวหน้างาน รองคณบดี คณบดี) ลงนาม 
2.2.2 ส่งคืนภาควิชา/หลักสูตร 
 
 
 
 

 
หน่วยพัฒนาวิชาการและกิจการนิสิต 

งานวิชาการและกิจการนิสิต  
26 มิถุนายน 2568



ปฏิทินการขอเสนอแต่งตั้ง/เชิญสอนอาจารย์พิเศษ คณะวิทยาศาสตร์ ประจ าปีการศึกษา 2568 

ระบบ
การศึกษา 

ภาคการศึกษา ช่วงเวลาการเปิด-ปิด 
ระบบการเสนอ 

ขอแต่งตั้ง 
(CU Adjunct) 
(ล่วงหน้า 3 เดือน 

ก่อนเปิดเรียน 
ภาคการศึกษา) 

ภาควิชา/หลักสูตร 
เสนอขอแต่งตั้ง 

ผ่าน 
1) CU Adjunct 

2) SCI CU Adjunct 
3) ระบบ Lesspaper 

งานวิชาการคณะฯ 
เสนอเรื่องท่ีประชุม

บอร์ดคณะ/ 
กดส่งข้อมูลบนระบบ  

(CU Adjunct) 
ไปยังมหาวิทยาลัย 

ส านักบริหารวิชาการ
และบัณฑิตวิทยาลัย

ตรวจสอบข้อมูล 

ศูนย์บริหารกลาง 
มหาวิทยาลัยจัดท า

ประกาศแต่งตั้ง 

งานวิชาการ
คณะฯ 

จัดท าหนังสือ 
เชิญสอน 

ทวิภาค 
และ
ทวิภาค
นานาชาติ 

ภาคเรียนท่ี 1 1 พฤษภาคม 2568 – 
30 มิถุนายน 2568 

ภายใน 
31 พฤษภาคม 2568 

ภายใน 
30 มิถุนายน 2568 

1-15 กรกฎาคม 2568 16-31 กรกฎาคม 2568 
7 วันทำการ 
นับจากวันที่

ได้รับประกาศ
จาก สบว/บว 

ภาคเรียนท่ี 2 1 ตุลาคม 2568 – 
30 พฤศจิกายน 2568 

ภายใน 
31 ตุลาคม 2568 

ภายใน 
30 พฤศจิกายน 2568 

1-15 ธันวาคม 2568 16-31 ธันวาคม 2568 

ภาคเรียนท่ี 3 1 มีนาคม 2569 – 
30 เมษายน 2569 

ภายใน 
31 มีนาคม 2569 

ภายใน 
30 เมษายน 2569 

1-15 พฤษภาคม 2569 16-31 พฤษภาคม 2569 

ตรีภาค ภาคเรียนท่ี 1 1 พฤษภาคม 2568 – 
30 มิถุนายน 2568 

ภายใน 
30 มิถุนายน 2568 

ภายใน 
30 มิถุนายน 2568 

1-15 กรกฎาคม 2568 16-31 กรกฎาคม 2568 
7 วันทำการ 
นับจากวันที่

ได้รับประกาศ
จาก สบว/บว 

ภาคเรียนท่ี 2 1 กันยายน 2568 – 
31 ตุลาคม 2568 

ภายใน 
31 ตุลาคม 2568 

ภายใน 
31 ตุลาคม 2568 

1-15 พฤศจิกายน 2568 16-30 พฤศจิกายน 2568 

ภาคเรียนท่ี 3 16 ธันวาคม 2568 – 
15 กุมภาพันธ์ 2569 

ภายใน 
15 กุมภาพันธ์ 2569 

ภายใน 
15 กุมภาพันธ์ 2569 

16-28 กุมภาพันธ์ 2569 1-15 มีนาคม 2569 

 
หน่วยพัฒนาวิชาการและกิจการนิสิต 

งานวิชาการและกิจการนิสิต  
15 มิถุนายน 2568 


