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ที่


   
  
                      


คณะวิทยาศาสตร์
                                                                                    

จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย
ถนนพญาไท  กรุงเทพฯ  10330 
วันที่ 
เรื่อง    
ขอส่งตัวนิสิตเข้าทำสหกิจศึกษา
เรียน
ผู้ดูแลนิสิตผู้ปฏิบัติงานสหกิจศึกษา

บริษัท.......................................

ตามที่ท่านได้ส่งจดหมายตอบรับ ยินดีให้นิสิตชั้นปีที่ 3 ของภาควิชา/หลักสูตร....................................... คณะวิทยาศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย เข้าทำสหกิจศึกษาในช่วงระหว่างวันที่ ....................................... ถึง ....................................... จำนวน .............. คน ดังนี้
	ชื่อ-นามสกุลนิสิต
	เบอร์โทรศัพท์มือถือ
	อีเมล

	1.
	
	

	2.
	
	


ทั้งนี้ ภาควิชา/หลักสูตร....................................... ได้กำหนดเกณฑ์การทำสหกิจศึกษาไว้ดังต่อไปนี้
1. ระยะเวลา  นิสิตจะปฏิบัติงานเป็นเวลาต่อเนื่องอย่างน้อย 4 เดือน ตั้งแต่วันที่ ............................... ถึง ............................... ทั้งนี้หากต้องการขยายเวลาในภายหลัง นิสิตสามารถส่งแบบเสนอขอขยายเวลาได้ก่อนวันที่ ............................... โดยต้องเป็นความเห็นชอบจากทุกฝ่ายคือ หัวหน้าภาควิชา/ประธานหลักสูตร อาจารย์ที่ปรึกษาสหกิจศึกษา และสถานประกอบการ โดยดำเนินการผ่านผู้ประสานงาน  
2. ขอบเขตงาน  เน้นการทำโครงการวิจัยที่สถานประกอบการ และมีตัวแทนของสถานประกอบการเป็นพนักงานที่ปรึกษาโครงการ และมีอาจารย์ภาควิชา/หลักสูตรเป็นอาจารย์ที่ปรึกษาร่วม (ชื่ออาจารย์....................................... อีเมล .......................................) 
3. การนิเทศ  อาจารย์นิเทศก์สหกิจศึกษานิเทศนิสิตอย่างน้อย 1 ครั้งตลอดโครงการผ่านช่องทางต่าง ๆ หรือขึ้นอยู่กับการตกลงระหว่างหน่วยงาน
4. การประเมิน  ประเมินจากพฤติกรรม รายงานโครงการ และการนำเสนอ โดยมีกิจกรรมที่สถานประกอบการ      มีส่วนในการประเมิน ดังนี้
	กิจกรรม
	เอกสารที่เกี่ยวข้อง
	วันที่กำหนดไม่ช้ากว่า

	1. ตรวจสอบ ให้คำแนะนำ และลงนามในแบบเสนอแผนงานวิจัย/โครงงานสหกิจศึกษา
	· ACAD.05 แบบแจ้งรายละเอียดการปฏิบัติงาน (นิสิตร่วมกับสถานประกอบการ)
· ACAD.06  แบบแจ้งโครงร่างรายงานการปฏิบัติงานและแผนปฏิบัติงานสหกิจศึกษา
	ตามระยะเวลาที่ภาควิชา/หลักสูตรกำหนด
และตามแผนปฏิบัติงานสหกิจ

	2. การประเมินผลการปฏิบัติงานของนิสิตในสถานประกอบการหลังจากระยะเวลาครึ่งหนึ่งของโครงการ (Mid-Project Evaluation)
	· ACAD.07 แบบรายงานการนิเทศงานสหกิจศึกษา
· ACAD.08 แบบประเมินกลางโครงการ (Mid-Project Evaluation) (โดยนิสิต/พนักงานที่ปรึกษา/อาจารย์ที่ปรึกษา)
	ตามระยะเวลาที่ภาควิชา/หลักสูตรกำหนด
และตามแผนปฏิบัติงานสหกิจ

	3. ประเมินความประพฤติ พัฒนาการและการเขียนรายงานของนิสิตเมื่อสิ้นสุดโครงการ 
	· ACAD.09 แบบประเมินผลรายงานฉบับสมบูรณ์ของนิสิต (โดยอาจารย์ที่ปรึกษา)
· ACAD.10 แบบประเมินผลนิสิตสหกิจศึกษา โดยพนักงานที่ปรึกษา (ถ้ามี)
· แบบประเมินโครงการสหกิจศึกษา (ปิดโครงการ) รูปแบบกระดาษ หรือออนไลน์)
	ตามระยะเวลาที่ภาควิชา/หลักสูตรกำหนด
และตามแผนปฏิบัติงานสหกิจ

	4. ตรวจสอบเนื้อหาในเล่มรายงานสหกิจศึกษา (Co-Operative Study Report) และเนื้อหาที่ใช้นำเสนอผลงานว่าไม่มีส่วนใดที่สถานประกอบการต้องการปกปิด
	รายงานสหกิจศึกษา 
(Co-Operative Education Report)
สไลด์และโปสเตอร์ (ถ้ามี)
	แจ้งวันที่ที่แน่นอนในภายหลัง

	5. ร่วมประเมินการนำเสนอผลงานโครงการ 
	รูปแบบการนำเสนอ
จะแจ้งในภายหลัง
	แจ้งวันที่ที่แน่นอนในภายหลัง


5. นิสิตจะต้องส่ง company report (รูปแบบอ้างอิงตามสถานประกอบการ) 2 สัปดาห์ก่อนสิ้นสุดโครงการเพื่อให้สถานประกอบการ ตรวจและแก้ไขคืนก่อนนิสิตทำโครงการแล้วเสร็จที่สถานประกอบการ
6. เนื่องจากโครงการสหกิจศึกษาเป็นส่วนหนึ่งของรายวิชา...................... ซึ่งนิสิตจะได้รับการประเมินผ่านหลายกิจกรรม รวมถึงการทำเล่มรายงานสหกิจศึกษา (Co-Operative Study Report) ในรูปแบบที่ภาควิชากำหนด ซึ่งจะถูกประเมินโดยกรรมการประเมินโครงการซึ่งเป็นอาจารย์ในภาควิชา/หลักสูตร จำนวน 3 ท่าน (รวมอาจารย์ที่ปรึกษาโครงการ) โดยในเอกสารเสนอชื่อกรรมการประเมินโครงการ นิสิตจะต้องให้สถานประกอบการลงนามว่ามีเงื่อนไขในการเผยแพร่ผลงานวิจัยหรือไม่ ก่อนที่จะให้กรรมการประเมินโครงการลงนามรับทราบในเอกสารดังกล่าว
ทั้งนี้ ภาควิชา/หลักสูตร.......................................ต้องการให้นิสิตได้มีการฝึกปฏิบัติงาน อาทิเช่น การวิเคราะห์ การควบคุม การตรวจสอบ และ/หรือการวิจัย โดยปฏิบัติจริงในบรรยากาศของการทำงานในห้องปฏิบัติการหรือสถานที่ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับวิชา....................................... โดยเน้นให้นิสิตสามารถนำความรู้ที่ได้เรียนไปประยุกต์ใช้ในการปฏิบัติงานจริง ได้เรียนรู้การแก้ปัญหาโดยการนำความรู้และประสบการณ์ที่ได้จากการทำงานมาใช้ และสามารถปรับตัวเพื่อทำงานร่วมกับผู้อื่นได้
ภาควิชา/หลักสูตร....................................... ใคร่ขอความกรุณาจากท่านในการดูแลตักเตือนและแนะนำนิสิตในช่วงเวลาดังกล่าว โดยถือประหนึ่งว่าเป็นพนักงานในสถานประกอบการของท่าน ในโอกาสนี้ทางภาควิชา/หลักสูตรขอขอบคุณในความอนุเคราะห์ของท่าน ที่ให้โอกาสนิสิตภาควิชา/หลักสูตรได้เข้าทำสหกิจศึกษาและมีประสบการณ์การทำงานในสถานประกอบการของท่าน
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไป จักเป็นพระคุณยิ่ง






             ขอแสดงความนับถือ
  ...............................................................
             (...............................................................)



              หัวหน้าภาควิชา/ประธานหลักสูตร................................
ภาควิชา/หลักสูตร................................
ผู้ประสานงานโครงการสหกิจศึกษา................................
คณะวิทยาศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย
โทรศัพท์.................. โทรสาร........................
อีเมล........................
ACAD.04








