
 
 

แนวปฏิบัติในการเปิด-ปิดการสอนรายวิชาในตารางสอน 
 

เพื่อให้การจัดการเรียนการสอนเป็นไปตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี พ.ศ.
2558 และเรื่องเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2558  รวมถึง ข้อบังคับจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย ว่าด้วยการศึกษา
ชั้นปริญญาตรี พ.ศ.2556   และข้อบังคับจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย ว่าด้วยการศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2551   และ 2561 
อีกท้ังเพื่อให้การเรียนการสอนสามารถด าเนินการได้ตามผลลัพธ์การเรียนรู้และการประเมินผลอย่างถูกต้อง  ส านักงานการทะเบียน
จึงเห็นควรให้มีแนวปฏิบัติในการเปิด-ปิดการสอนรายวิชาในตารางสอน  โดยผ่านความเห็นชอบจากท่ีประชุมคณบดี ครั้งท่ี 29/2563 
วันพุธท่ี 19 สิงหาคม 2563 ดังน้ี 
 

1. การเปิดสอน คณะควรบันทึกข้อมูลการเปิดสอนในตารางสอนได้ต้ังแต่ก่อนช่วงลงทะเบียนเรียนหรือก่อนเปิดภาคการศึกษา 
เพื่อให้นิสิตสามารถวางแผนการลงทะเบียนเรียนได้ล่วงหน้าได้อย่างเหมาะสม  กรณีท่ีจ าเป็นต้องเปิดสอนเม่ือเปิดภาคการศึกษา
ไปแล้ว คณะสามารถท าได้จนถึงสิ้นสุดสัปดาห์ท่ีสองของภาคการศึกษา หรือสัปดาห์ท่ีหนึ่งของภาคฤดูร้อน  หลังจากนั้นหากคณะ
มีความจ าเป็นอย่างยิ่งท่ีจะต้องเปิดสอนหลังก าหนด ขอให้กรรมการบริหารหลักสูตรท าบันทึกผ่านคณบดี ชี้แจงว่าสามารถ
ด าเนินการให้นิสิตได้ผลลัพธ์การเรียนรู้ตามเป้าประสงค์ของหลักสูตร เพื่อส่งให้ส านักงานการทะเบียนด าเนินการ  

 

2.  การปิดสอน  
     2.1 การขอปิดสอนรายวิชา/ตอนเรียนที่ไม่มีนิสิตลงทะเบียนเรียน ผู้สอนหรือคณะสามารถด าเนินการได้จนสิ้นสุดสัปดาห์ท่ีหก

ของภาคการศึกษา หรือสัปดาห์ท่ีสองของภาคฤดูร้อน หลังจากนั้นหากคณะมีความจ าเป็นจะปิดสอนหลังก าหนดขอให้คณะท า
บันทึกแจ้งเหตุผลของการปิดสอนหลังก าหนดผ่านคณบดี ส่งส านักงานการทะเบียนเพื่อด าเนินการ  

 2.2 การขอปิดสอนรายวิชา/ตอนเรียนที่มีนิสิตลงทะเบียนเรียน ให้พิจารณาดังต่อไปน้ี 
 2.2.1 หากนิสิตจ าเป็นต้องลงทะเบียนเรียนเพื่อส าเร็จการศึกษาในภาคการศึกษานั้น  ๆ หลักสูตรไม่ควรปิด ควรเปิดสอน

เพื่อให้โอกาสแก่นิสิตในการส าเร็จการศึกษา 
 2.2.2 หากนิสิตยังมีระยะเวลาการศึกษา ให้หารือกับนิสิตเพื่อหาข้อสรุป หากได้ข้อสรุปว่านิสิตทุกคนจะลดรายวิชา ให้ผู้สอน

ส่งบันทึกขอปิดสอน ผ่านกรรมการบริหารหลักสูตรหรือกรรมการบริหารคณะ คณบดี เพื่อแจ้งให้ส านักงานการ
ทะเบียนด าเนินการ โดยท าได้ถึงสิ้นสุดสัปดาห์ท่ีหกของภาคการศึกษา หรือสัปดาห์ท่ีสองของภาคฤดูร้อน 

 

3. การแก้ไขข้อมูลตารางสอน  ผู้สอนหรือคณะควรก าหนดวัน เวลา สถานท่ีเรียน จ านวนนิสิตท่ีรับได้ในแต่ละรายวิชา / แต่ละ
ตอนเรียน และวันสอบกลางภาคได้ตามท่ีคณะต้องการ โดยด าเนินการก่อนช่วงลงทะเบียนเรียนหรือก่อนเปิดภาคการศึกษา 
เพื่อให้นิสิตสามารถวางแผนการลงทะเบียนเรียนล่วงหน้าได้อย่างเหมาะสม  กรณีท่ีจ าเป็นผู้สอนหรือคณะสามารถแก้ไขประเภท
ของการจัดสอบได้ถึงสิ้นสุดสัปดาห์ท่ีเก้าของภาคการศึกษา หรือสัปดาห์ท่ีสี่ของภาคฤดูร้อน โดยแจ้งมาท่ีส านักงานการทะเบียน
เพื่อด าเนินการ 

 

4.  การแก้ไขวันเวลาสอบ  
   4.1 ผู้สอนหรือคณะไม่ควรแก้ไขวันเวลาสอบปลายภาค ท่ีก าหนดไว้ในตารางสอน เพื่อป้องกันการสอบซ ้าซ้อนของนิสิต  
 4.2  กรณี ท่ีผู้สอนหรือคณะมีความจ าเป็นต้องแก้ไขวันเวลาสอบ  ให้ผู้สอนท าบันทึกผ่านกรรมการบริหารหลักสูตรหรือ

กรรมการบริหารคณะ คณบดี เพื่อแจ้งให้ส านักงานการทะเบียนด าเนินการแก้ไขและตรวจสอบวันเวลาสอบซ ้าซ้อนของนิสิต  
กรณีท่ีพบว่ามีการสอบซ ้าซ้อนของนิสิต ผู้สอนควรเป็นผู้ดูแลควบคุมการสอบซ ้าซ้อนนั้นให้ถูกต้องและไม่เกิดปัญหาใ น
ภายหลัง  

 

ฝ่ายทะเบียนการศึกษา ส านักงานการทะเบียน                                                                                   25 ธันวาคม 2563 


