
โดย กิจการนานาชาติ 
งานวิชาการและกิจการนิสิต 

ขั้นตอนการขอรับการตรวจลงตราเพื่อทำงาน (Non-B Visa) 
และใบอนุญาตทำงาน (Work Permit) ของนักวิจัยหลังปริญญาเอก

 

ประชุมผู้ประสานงาน
ด้านกิจการนานาชาติ
ครั้งที่ 1/2567

วันพฤหัสบดีที่ 

2 พฤษภาคม 2567 

เวลา 09.00 - 11.00 น. 

ณ ห้อง 215 

อาคารเคมี 2 

คณะวิทยาศาสตร์

Work Permit
พร้อมทั้งซักซ้อมความเข้าใจร่วมกัน
ในแนวทางการปฏิบัติงานด้านอื่นๆที่เกี่ยวข้อง



เนื้อหาการประชุม
การขอรับการตรวจลงตรา และการขอใบอนุญาตทำงาน           
ของนักวิจัยหลังปริญญาเอก

ข้อควรรู้  & ข้อควรระวัง เกี่ยวกับ Visa และ ใบอนุญาตทำงาน

ถาม - ตอบ

ประชุมผู้ประสานงาน
ด้านกิจการนานาชาติ
ครั้งที่ 1/2567

วันพฤหัสบดีที่ 

2 พฤษภาคม 2567 

เวลา 09.00 - 11.00 น. 

ณ ห้อง 215 

อาคารเคมี 2 

คณะวิทยาศาสตร์



การขอรับ/เปลี่ยนแปลง
ประเภทการตรวจลงตรา

กรณี
นักวิจัย
อยู่

ของนักวิจัยหลังปริญญาเอก

ราชอาณาจักรไทย

ราชอาณาจักรไทย

ใน

นอก

ประเภท

Non-B
Visa

การขอรับการตรวจลงตรา

การขอรับการเปลี่ยนแปลง
      ประเภทการตรวจลงตรา

การขอใบอนุญาตทำงานตาม           
แบบ บต.32

การขอใบอนุญาตทำงานตาม           
แบบ บต.25



เอกสารที่ต้องยื่น
ต่อหน่วยงาน ยื่นต่อหน่วยงาน เอกสารที่จะได้รับ

จากหน่วยงาน

แบบคําขออนุญาต
ทำงานแทนคนต่างด้าว

(แบบ บต.32)
พร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้อง

สำนักบริหารแรงงานต่างด้าว 
กรมการจัดหาง﻿าน

ใบอนุญาตทำงาน
(Work Permit)

หนังสือนำขอรับการตรวจ
ลงตรา จาก สบร. จุฬาฯ
พร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้อง

สถานเอกอัครราชทูต/สถาน
กงสุลใหญ่ของไทยในประเทศที่
คนนักวิจัยมีสัญชาติ/พักพิงอยู่

 วีซ่าทำงาน ประเภท
NON-IMMIGRANT “B” 

(Non-B Visa)

การขอรับการตรวจลงตรา
ของนักวิจัยหลังปริญญาเอก
กรณีนักวิจัยอยู่นอกราชอาณาจักรไทย

ประเภท

Non-B
Visa

ภาพ
รวม

ใช้ระยะเวลาในการดำเนินการทั้งสิ้น 23 - 50 วัน

หมายเหตุ: ต้องยื่นเอกสาร 2 รอบ
ยื่นแทนนักวิจัยเพื่อรอรับใบแจ้งผลฯ1.
นักวิจัยนำเอกสารแจ้งผลฯ ยื่นขอรับไปอนุญาตทำงาน2.



ขั้นตอนการขอรับการตรวจลงตรา
ของนักวิจัยหลังปริญญาเอก

กรณีนักวิจัยอยู่นอกราชอาณาจักรไทย

ประเภท

Non-B
Visa

ระยะเวลาดำเนินการ: 1 - 2 วันทำการ 

1
กรอก Google Form Request for a Visa Document 
นักวิจัยต้องส่งต่อผลการกรอก Google Form Report ดังกล่าว           
ให้ภาควิชา/หลักสูตร รับทราบ ผ่านทาง Email ของภาควิชา/หลักสูตร

นักวิจัยชาวต่างประเทศ ระยะเวลาดำเนินการ: เมื่อทราบว่าได้รับทุน 

2

จัดทำบันทึกข้อความขอรับการตรวจลงตราฯ ส่งงานวิชาการ ผ่านระบบ
Lesspaper พร้อมแนบ Google Form Report ของนักวิจัย และส่ง

      รูปถ่ายของนักวิจัยขนาด 3 x 4 ซม. จำนวน 3 รูป ให้หน่วยกิจการนานาชาติ

ภาควิชา/หลักสูตร 

Google Form Request 
for a Visa Document 

บันทึกข้อความข﻿อรับการตรวจ
ลงตรา และเอกสารที่เกี่ยวข้อง

นักวิจัยแนบไฟล์ใน Google Form ดังนี้
สำเนาหนังสือเดินทางของคนต่างด้าว
สำเนาเอกสารแสดงคุณวุฒิการศึกษาของคนต่างด้าวที่ออกโดยสถานศึกษา
หนังสือรับรองการจ้างที่กรอกข้อมูลครบถ้วน/สัญญาจ้างทำงาน/วิจัย
ไฟล์รูปถ่ายของนักวิจัย ขนาด 3 x 4 ซม.



เอกสารประกอบ แบบ บต.32
ของนักวิจัยหลังปริญญาเอก
กรณีนักวิจัยอยู่นอกราชอาณาจักรไทย

เพื่อขอ
WORK
PERMIT

นักวิจัยแนบไฟล์ผ่าน Google Form
สำหรับใช้ประกอบ แบบ บต.32 ให้ครบถ้วน
เพื่อให้หน่วยกิจการนานาชาติสามารถ
ตรวจสอบและกรอกข้อมูล เพื่อเสนอ
ผู้มีอำนาจลงนาม ลงนามในแบบ บต.32

สำเนาหนังสือเดินทางของคนต่างด้าว สำเนาเอกสารแสดงคุณวุฒิการศึกษา
ของคนต่างด้าวที่ออกโดยสถานศึกษา

ไฟล์รูปถ่ายของนักวิจัย 
ขนาด 3 x 4 ซม.

หนังสือรับรองการจ้าง/
สัญญาจ้างทำงาน/วิจัย

1

อธิบายเพิ่มเติม

ในฐา﻿นะผู้ยื่นคำขอ (Applicant)แทนคนต่างดาว 
และนายจ้าง (Employer)



ขั้นตอนการขอรับการตรวจลงตรา
ของนักวิจัยหลังปริญญาเอก

กรณีนักวิจัยอยู่นอกราชอาณาจักรไทย

ประเภท

Non-B
Visa

ระยะเวลาดำเนินการ: 1 - 3 วันทำการ 

ระยะเวลาดำเนินการ: 7 - 10 วันทำการ

3
จัดทำเอกสารคำขออนุญาตทำงานแทนคนต่างด้าว (บต.32) และตรวจ

      สอบความถูกต้องของข้อมูล 
ส่งเอกสารบันทึกข้อความฯ ให้สำนักบริหารวิรัชกิจฯ (สบร.) ทางระบบ

      Lesspaper และเอกสารคำขออนุญาตทำงานแทนคนต่างด้าว (บต.32) 
      เพื่อเสนอลงนามจริง

หน่วยกิจการนานาชาติ

4

เสนอผู้มีอำนาจลงนาม (รองอธิการบดี) ในฐา﻿นะผู้ยื่นคำขอ (Applicant)
แทนคนต่างดาว และนายจ้าง (Employer) และแจ้งหน่วยกิจการ
นานาชาติ ให้ติดต่อรับเอกสารเมื่อเสนอลงนามแล้วเสร็จ

สำนักบริหารวิรัชกิจฯ

จะมีความแตกต่างกับกรณีนักวิจัยอยู่ในราชอาณาจักรไทย
ตรงที่ผู้มีอำนาจลงนาม (รองอธิการบดี) จะลงนามในฐา﻿นะ
นายจ้าง (Employer) เพียงอย่างเดียว



แบบคําขออนุญาตทำงานแทน
 คนต่างด้าว(แบบ บต.32)

แบบหนังสือรับรองคุณวุฒิการ
ศึกษาและประสบการณ์การทำงาน

แบบ บต. 46 
หนังสือรับรองการจ้าง หนังสือมอบอำนาจ

เอกสารประกอบ แบบ บต.32 
ของนักวิจัยหลังปริญญาเอก
กรณีนักวิจัยอยู่นอกราชอาณาจักรไทย

เพื่อขอ
WORK
PERMIT

หน่วยกิจการนานาชาติจะดำเนินการ
กรอกข้อมูลเอกสาร แบบ บต. 32
และเอกสารประกอบที่เกี่ยวข้อง โดยใช้
ข้อมูลที่ได้รับจากนักวิจัยที่กรอกผ่าน
google form และข้อมูลจากภาควิชา
(หน่วยนานาชาติ กรอกข้อมูลแทนภาควิชา)

3

อธิบายเพิ่มเติม



ขั้นตอนการขอรับการตรวจลงตรา
ของนักวิจัยหลังปริญญาเอก

กรณีนักวิจัยอยู่นอกราชอาณาจักรไทย

ประเภท

Non-B
Visa

5

 ไปรับเอกสารจากสำนักบริหารวิรัชกิจฯ ซึ่งจะได้รับเอกสาร 2 ชุด ดังนี้
        -     เอกสารคำขออนุญาตทำงานแทนคนต่างด้าว (บต.32) พร้อมเอกสารประกอบ
        -     เอกสารหนังสือนำเพื่อขอรับการตรวจลงตรา ประเภท Non-Immigrant Visa “B”

หน่วยกิจการนานาชาติ ระยะเวลาดำเนินการ:  ตามที่ สบร. แจ้งให้รับเอกสาร

เอกสารคำขออนุญาต
ทำงานแทนคนต่างด้าว 

(บต.32) พร้อมเอกสารประกอบ

เอกสารหนังสือนำ
เพื่อขอรับการตรวจลงตรา 

ประเภท Non-Immigrant Visa “B”

เอกสารเพิ่มเติมที่จะได้รับจาก สบร. ดังนี้
สำเนาคำสั่งแต่งตั้งฯ และสำเนาบัตรประจำตัว
เจ้าหน้าที่ของนายจ้าง (ผู้มีอำนาจลงนามฯ) 
สำเนาบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของผู้มอบอำนาจ

เอกสารเพิ่มเติมที่จะได้รับจาก สบร. ดังนี้
หนังสือนำขอรับการตรวจลงตรา
Chula Royal Decree (พ.ร.บ. จัดตั้งจุฬาฯ)



ขั้นตอนการขอรับการตรวจลงตรา
ของนักวิจัยหลังปริญญาเอก

กรณีนักวิจัยอยู่นอกราชอาณาจักรไทย

ประเภท

Non-B
Visa

6 6กรณีภาควิชา/หลักสูตร
ดำเนินการเอง

กรณีภาควิชามอบให้หน่วย
กิจการนานาชาติ ดำเนินการ

ภาควิชามารับเอกสารที่หน่วยกิจการนานาชาติ
นำเอกสารคำขออนุญาตทำงานแทนคนต่างด้าว
(บต.32) พร้อมเอกสารประกอบ ไปยื่นต่อเจ้า
หน้าที่กรมการจัดหางาน ณ สำนักบริหาร
แรงงานต่างด้าว กรมการจัดหางาน หรือ
สำนักงานจัดหางาน กทม.พื้นที่ 1-10 ภายในวัน
และเวลาราชการ โดยมีค่าธรรมเนียมฉบับละ
100 บาท และรอติดต่อรับเอกสารแจ้งผลตาม
วันที่กรมจัดหางานกำหนด
ภาควิชา/หลักสูตร ไปรับเอกสารตามที่กรมการ
จัดหางานกำหนด

  **หมายเหตุ ผู้ดำเนินการไปส่งและรับเอกสารที่
     กรมการจัดหางาน ต้องเป็นบุคคลเดียวกันที่
     ระบุในหนังสือมอบอำนาจ

ระยะเวลาดำเนินการ:  3 วันทำการหากเอกสารครบถ้วนระยะเวลาดำเนินการ:  3 วันทำการหากเอกสารครบถ้วน

นำเอกสารคำขออนุญาตทำงานแทนคนต่างด้าว
(บต.32) พร้อมเอกสารประกอบ ไปยื่นต่อเจ้าหน้าที่
กรมการจัดหางาน ณ สำนักบริหารแรงงานต่างด้าว
กรมการจัดหางาน หรือสำนักงานจัดหางาน
กทม.พื้นที่ 1-10 ภายในวันและเวลาราชการ

      โดยมีค่าธรรมเนียมฉบับละ 100 บาท 
ไปรับเอกสารตามที่กรมการจัดหางานกำหนด
หน่วยกิจการนานาชาติแจ้งให้ภาควิชามารับเอกสาร
ภาควิชามารับเอกสารที่หน่วยกิจการนานาชาติ ห้อง
105 อาคารเคมี 2

   **หมายเหตุ หน่วยกิจการนานาชาติจะดำเนินการ
      จัดส่งเอกสาร เดือนละ 2 ครั้งคือ วันจันทร์ในสัปดาห์    
      ที่ 1 และ สัปดาห์ที่ 3 ของแต่ละเดือน)

ภาควิชา/หลักสูตร จ่ายค่าดำเนินการ 1,000 บาท/ครั้ง



ขั้นตอนการขอรับการตรวจลงตรา
ของนักวิจัยหลังปริญญาเอก

กรณีนักวิจัยอยู่นอกราชอาณาจักรไทย

ประเภท

Non-B
Visa

 จัดส่งเอกสารให้นักวิจัยชาวต่างประเทศ จำนวน 2 ชุด ดังนี้
        - เอกสารหนังสือนำเพื่อขอรับการตรวจลงตรา ประเภท Non-Immigrant Visa “B”  --> ได้จาก สบร.
        - เอกสารหนังสือแจ้งผลการขอรับใบอนุญาตทำงานแทนคนต่างด้าว --> ได้จาก สำนักบริหารแรงงานต่างด้าว

ภาควิชา/หลักสูตร ระยะเวลาดำเนินการ:  1 - 2 วันทำการ

8

ดำเนินการขอใบอนุญาตทำงาน โดยนำเอกสารหนังสือแจ้งผลการ
ขอรับใบอนุญาตทำงานแทนคนต่างด้าว และเอกสารเพิ่มเติม ไปยื่น
ณ สำนักบริหารแรงงานต่างด้าว กรมการจัดหาง﻿าน ภายในวันและ
เวลาราชการ โดยมีค่าธรรมเนียมฉบับละ 3,000 บาท (กรณีใบ
อนุญาตมีอายุ 6 เดือน แต่ไม่เกิน 1 ปี เท่านั้น) โดยเจ้าหน้าที่จะตรวจ
สอบเอกสาร หากถูกต้องครบถ้วน จะออกหนังสือใบขออนุญาต
ทำงาน (work permit) ให้แก่นักวิจัยฯ ทั้งนี้ นักวิจัยฯต้องมารับใบ
อนุญาตทำงานด้วยตนเอง เท่านั้น
แจ้งผลการดำเนินการขอ Non-B Visa และ Work Permit ให้ภาค
วิชา/หลักสูตร ทราบ

นักวิจัยชาวต่างประเทศ ระยะเวลาดำเนินการ: 10 - 30 วันทำการ

Work Permit

นักวิจัยจะได้รับ Non-B
Visa และ Work Permit

นักวิจัยได้รับเอกสารและดำเนินการขอวีซ่าทำงาน (Non-B) โดยนำเอกสารหนังสือนำเพื่อขอรับการตรวจลง
ตราไปยื่นต่อสถานทูตไทยในประเทศนั้นๆ เมื่อนักวิจัยฯได้รับวีซ่าแล้วจึงจะเข้ามาในราชอาณาจักรไทยได้

7



หนังสือแจ้งผลการขอรับใบ
อนุญาตทำงานแทนคนต่างด้าว

การยื่นเอกสารเพิ่มเติม ณ กรมการจัดหาง﻿าน

ของนักวิจัยหลังปริญญาเอก
เมื่อเข้ามาในราชอาณาจักรไทยแล้ว

เพื่อขอ
WORK
PERMIT

8

ใบอนุญาตทำงาน
(Work Permit)

นักวิจัยต้องดำเนินการ
ด้วยตนเองเท่านั้น

เอกสารเพิ่มเติมที่นักวิจัยต้องนำไปยื่นประกอบ ดังนี้

หนังสือแจ้งผลการขอรับใบอนุญาตทำงานฯ
หนังสือเดินทาง โดยได้รับอนุญาตให้เข้ามาใน
ราชอาณาจักรประเภทคนอยู่ชั่ วคราว        
(Non-Immigrant) พร้อมสำเนา 1 ชุด
รูปถ่าย ขนาด 3 x 4 ซม. จำนวน 3 รูป
ใบรับรองแพทย์ ตามที่กฎหมายกำหนด

อธิบายเพิ่มเติม



ขั้นตอนการขอต่ออายุการตรวจลงตรา
ของนักวิจัยหลังปริญญาเอก

ประเภท

Non-B
Visa

ระยะเวลาดำเนินการ: ภายใน 45 วันก่อนวีซ่าหมดอายุ

สำนักบริหารวิรัชกิจฯ ระยะเวลาดำเนินการ: 5 - 7 วันทำการ

1

นักวิจัยแจ้งความประสงค์ขอต่ออายุการตรวจลงตรา ผ่านทางภาควิชา/หลักสูตร 
ภาควิชา/หลักสูตร ดำเนินจัดทำเอกสารบันทึกข้อความขอความอนุเคราะห์ขอต่ออายุการตรวจลงตรา 

      ส่งงานวิชาการผ่านระบบ Lesspaper

นักวิจัยฯ/ภาควิชา/หลักสูตร

2

ตรวจสอบความถูกต้องเอกสาร ส่งเอกสารให้สำนักบริหารวิรัชกิจฯ ทางระบบ Lesspaper

หน่วยกิจการนานาชาติ ระยะเวลาดำเนินการ: 1 - 3 วันทำการ

3

เสนอผู้มีอำนาจลงนาม (รองอธิการบดี) และแจ้งให้ภาควิชา/
หลักสูตรติดต่อขอรับเอกสารได้ที่ อาคารจามจุรี 10 ชั้น M2

4

ติดต่อขอรับเอกสารหนังสือเพื่อขอรับการต่ออายุการตรวจลงตรา
      จากภาควิชา/หลักสูตร และนำไปยื่นขอต่อวีซ่าที่ กองบังคับการตรวจ
      คนเข้าเมือง ที่แจ้งวัฒนะ

นักวิจัยชาวต่างประเทศ ระยะเวลาดำเนินการ: 5 - 7 วันทำการ

ศึกษาขั้นตอนการขอเอกสารสำคัญ
เพื่อใช้ประกอบการดำเนินการขอต่ออายุ

การตรวจลงตรา

(คำเตือน: ใบอนุญาตทำงานต้องไม่หมดอายุ ในขณะที่ดำเนิการการยื่นต่ออายุการตรวจลงตรา)



เอกสารที่ต้องยื่น
ต่อหน่วยงาน ยื่นต่อหน่วยงาน เอกสารที่จะได้รับ

จากหน่วยงาน

แบบคำขออนุญาตทำงานและ
ต่ออายุใบอนุญาตทำงาน

(แบบ บต.25)
พร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้อง

สำนักบริหารแรงงานต่างด้าว 
กรมการจัดหาง﻿าน

ใบอนุญาตทำงาน
(Work Permit)

หนังสือนำขอรับการ
เปลี่ยนแปลงประเภทการ

ตรวจลงตรา จาก สบร. จุฬาฯ
พร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้อง

สำนักงานตรวจคนเข้าเมือง
แจ้งวัฒนะ

 วีซ่าทำงาน ประเภท
NON-IMMIGRANT “B” 

(Non-B Visa)

การขอรับการเปลี่ยนแปลง
ประเภทการตรวจลงตรา

ของนักวิจัยหลังปริญญาเอก
กรณีนักวิจัยอยู่ในราชอาณาจักรไทย

ประเภท

Non-B
Visa

ภาพ
รวม

ใช้ระยะเวลาในการดำเนินการทั้งสิ้น 16 - 25 วัน



ขั้นตอนการขอรับการตรวจลงตรา
ของนักวิจัยหลังปริญญาเอก

กรณีนักวิจัยอยู่ในราชอาณาจักรไทย

ประเภท

Non-B
Visa

ระยะเวลาดำเนินการ: 1 - 2 วันทำการ 

1
กรอก Google Form Request for a Visa Document 
นักวิจัยต้องส่งต่อผลการกรอก Google Form Report ดังกล่าว 

      ให้ภาควิชา/หลักสูตร รับทราบ ผ่านทาง Email ของภาควิชา/หลักสูตร

นักวิจัยชาวต่างประเทศ ระยะเวลาดำเนินการ: เมื่อทราบว่าได้รับทุน 

2
จัดทำบันทึกข้อความขอรับการเปลี่ยนประเภทการตรวจลงตราฯ 

      ส่งงานวิชาการ ผ่านระบบ Lesspaper พร้อมแนบ Google Form      
      Report ของนักวิจัย และส่งรูปถ่ายของนักวิจัยขนาด 3 x 4 ซม. 
      จำนวน 3 รูป ให้หน่วยกิจการนานาชาติ

ภาควิชา/หลักสูตร 

Google Form Request 
for a Visa Document 

บันทึกข้อความขอรับการเปลี่ยน
ประเภทการตรวจลงตราฯ

นักวิจัยแนบไฟล์ใน Google Form ดังนี้
สำเนาหนังสือเดินทางของคนต่างด้าว
สำเนาเอกสารแสดงคุณวุฒิการศึกษาของคนต่างด้าวที่ออกโดยสถานศึกษา
หนังสือรับรองการจ้างที่กรอกข้อมูลครบถ้วน/สัญญาจ้างทำงาน/วิจัย
ไฟล์รูปถ่ายของนักวิจัย ขนาด 3 x 4 ซม.



นักวิจัยแนบไฟล์ผ่าน Google Form
สำหรับใช้ประกอบ แบบ บต.25 ให้ครบถ้วน
เพื่อให้หน่วยกิจการนานาชาติสามารถ
ตรวจสอบและกรอกข้อมูล เพื่อเสนอ
ผู้มีอำนาจลงนาม ลงนามในแบบ บต.32

สำเนาหนังสือเดินทางของคนต่างด้าว สำเนาเอกสารแสดงคุณวุฒิการศึกษา
ของคนต่างด้าวที่ออกโดยสถานศึกษา

ไฟล์รูปถ่ายของนักวิจัย 
ขนาด 3 x 4 ซม.

หนังสือรับรองการจ้าง/
สัญญาจ้างทำงาน/วิจัย

ในฐา﻿นะนายจ้าง (Employer) เท่านั้น

เอกสารประกอบ แบบ บต. 25
ของนักวิจัยหลังปริญญาเอก
กรณีนักวิจัยอยู่ในราชอาณาจักรไทย

เพื่อขอ
WORK
PERMIT

อธิบายเพิ่มเติม

1



ขั้นตอนการขอรับการตรวจลงตรา
ของนักวิจัยหลังปริญญาเอก

กรณีนักวิจัยอยู่ในราชอาณาจักรไทย

ประเภท

Non-B
Visa

ระยะเวลาดำเนินการ: 1 - 3 วันทำการ 

ระยะเวลาดำเนินการ: 7 - 10 วันทำการ

3

จัดทำเอกสารคำขออนุญาตทำงานและต่ออายุใบอนุญาตทำงาน (บต.25)
และตรวจสอบความถูกต้อง
ส่งเอกสารบันทึกข้อความให้สำนักบริหารวิรัชกิจฯ (สบร.) ทางระบบ
Lesspaper และเอกสารคำขออนุญาตทำงานและต่ออายุใบอนุญาต
ทำงาน (บต.25) เพื่อเสนอลงนามจริง

หน่วยกิจการนานาชาติ

4

เสนอผู้มีอำนาจลงนาม (รองอธิการบดี) ในฐานะนายจ้าง (Employer) 
      และแจ้งหน่วยกิจการนานาชาติให้ติดต่อรับเอกสารเมื่อเสนอลงนามแล้วเสร็จ

สำนักบริหารวิรัชกิจฯ

จะมีความแตกต่างกับกรณีนักวิจัยอยู่นอกราชอาณาจักรไทย
ตรงที่ผู้มีอำนาจลงนาม (รองอธิการบดี) จะลงนามในฐา﻿นะผู้ยื่นคำขอ 
(Applicant) แทนคนต่างดาว และนายจ้าง (Em﻿ployer)



ขั้นตอนการขอรับการตรวจลงตรา
ของนักวิจัยหลังปริญญาเอก

กรณีนักวิจัยอยู่ในราชอาณาจักรไทย

ประเภท

Non-B
Visa

เอกสารคำขออนุญาต
ทำงานและต่ออายุใบอนุญาตทำงาน 
(บต.25) พร้อมเอกสารประกอบ

เอกสารหนังสือนำเพื่อขอรับการ
เปลี่ยนประเภทตรวจลงตราให้เป็นประเภท

Non-Immigrant Visa “B”

เอกสารเพิ่มเติมที่จะได้รับจาก สบร. ดังนี้
สำเนาคำสั่งแต่งตั้งฯ และสำเนาบัตรประจำตัว
เจ้าหน้าที่ของนายจ้าง (ผู้มีอำนาจลงนามฯ) 
สำเนาบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของผู้มอบอำนาจ

เอกสารเพิ่มเติมที่จะได้รับจาก สบร. ดังนี้
หนังสือนำขอรับการเปลี่ยนประเภทตรวจลงตรา
Chula Royal Decree (พ.ร.บ. จัดตั้งจุฬาฯ)

5

ไปรับเอกสารจากสำนักบริหารวิรัชกิจฯ ซึ่งจะได้รับเอกสาร 2 ชุด ดังนี้
       - เอกสารคำขออนุญาตทำงานและต่ออายุใบอนุญาตทำงาน (บต.25) พร้อมเอกสารประกอบ
       - เอกสารหนังสือนำเพื่อขอรับการเปลี่ยนประเภทตรวจลงตรา ให้เป็นประเภท Non-Immigrant Visa “B”

แจ้งนักวิจัยฯ ให้มาติดต่อรับเอกสาร ที่หน่วยกิจการนานาชาติ ห้อง 105 อาคารเคมี 2 เพื่อดำเนินการต่อไป

หน่วยกิจการนานาชาติ ระยะเวลาดำเนินการ:  ตามที่ สบร. แจ้งให้รับเอกสาร



ขั้นตอนการขอรับการตรวจลงตรา
ของนักวิจัยหลังปริญญาเอก

กรณีนักวิจัยอยู่ในราชอาณาจักรไทย

ประเภท

Non-B
Visa

      WARNING

นักวิจัยชาวต่างประเทศมารับเอกสารที่หน่วย
กิจการนานาชาติ
นำเอกสารหนังสือนำเพื่อขอรับการเปลี่ยน
ประเภทตรวจลงตรา ให้เป็นประเภท Non-
Immigrant Visa “B” ไปยื่นต่อเจ้าหน้าที่ ณ
กองบังคับการตรวจคนเข้าเมือง แจ้งวัฒนะ 

      เพื่อขอรับการเปลี่ยนประเภทตรวจลงตรา 
      ให้เป็นประเภท Non-Immigrant Visa “B”
      โดยมีค่าธรรมเนียมการขอเปลี่ยนประเภท
      การตรวจลงตรา 2,000 บาท ต่อฉบับ

ระยะเวลาดำเนินการ:  7 - 10 วันทำการ

6

นักวิจัยชาวต่างประเทศ

การอนุมัติยื่นขอเปลี่ยนประเภทวีซ่า เป็นดุลพินิจ
ของกองบังคับการตรวจคนเข้าเมือง หากไม่ได้รับ
การอนุมัติ นักวิจัยจะไม่สามารถดำเนินการยื่น
ขอรับใบขออนุญาตทำงานในขั้นตอนต่อไปได้ 
นักวิจัยจะต้องออกนอกราชอาณาจักรไทย และ
ต้องดำเนินการขอใบขออนุญาตทำงาน ด้วยแบบ
บต.32 แทน ดังปรากฎตามขั้นตอนการขอรับการ
ตรวจลงตรากรณีนักวิจัยอยู่นอกราชอาณาจักร
ไทย



ขั้นตอนการขอรับการตรวจลงตรา
ของนักวิจัยหลังปริญญาเอก

กรณีนักวิจัยอยู่ในราชอาณาจักรไทย

ประเภท

Non-B
Visa

Work Permit

7

ดำเนินการขอใบอนุญาตทำงาน โดยนำเอกสารคำขออนุญาตทำงาน
และต่ออายุใบอนุญาตทำงาน (บต.25) และเอกสารประกอบที่เกี่ยวข้อง
ไปยื่น ณ สำนักบริหารแรงงานต่างด้าว กรมการจัดหาง﻿าน ภายในวัน
และเวลาราชการ โดยมีค่าธรรมเนียมฉบับละ 3,000 บาท (กรณีใบ
อนุญาตมีอายุ 6 เดือน แต่ไม่เกิน 1 ปี เท่านั้น) โดยเจ้าหน้าที่จะตรวจ
สอบเอกสาร หากถูกต้องครบถ้วน จะออกหนังสือใบขออนุญาตทำงาน
(work permit) ให้แก่นักวิจัยฯ ทั้งนี้ นักวิจัยฯต้องมารับใบอนุญาต
ทำงานด้วยตนเอง เท่านั้น
แจ้งผลการดำเนินการขอ Non-B Visa และ Work Permit 

      ให้ภาควิชา/หลักสูตร ทราบ

นักวิจัยชาวต่างประเทศ ระยะเวลาดำเนินการ: 7 - 10 
วันทำการ หลังจากได้รับ  วีซ่า Non-B

นักวิจัยจะได้รับ Non-B
Visa และ Work Permit

เอกสารเพิ่มเติมที่นักวิจัยต้องใช้ประกอบการยื่น แบบ บต.25
ใบรับรองแพทย์ ตามที่กฎหมายกำหนด
หนังสือเดินทาง โดยได้รับอนุญาตให้เข้ามาในราชอาณาจักรประเภท                  
คนอยู่ชั่ วคราว (NON-IMMIGRANT) พร้อมสำเนา 1 ชุด



การยื่น แบบ บต.25
ของนักวิจัยหลังปริญญาเอก
เมื่อนักวิจัยอยู่ในราชอาณาจักรไทยแล้ว

ในการยื่นเอกสารคำขออนุญาตทำงานและต่ออายุใบอนุญาตทำงาน (บต.25)
ในขณะนั้นนักวิจัย (คนต่างด้าว) ต้องมีถิ่นที่อยู่ในราชอาณาจักรไทย 
หรือได้รับอนุญาตให้เข้ามาในราชอาณาจักรเป็นการชั่วคราว
ตามกฎหมายว่าด้วยคนเข้าเมือง (NON-IMMIGRANT) 
โดยมิใช่ได้รับอนุญาตให้เข้ามาในฐานะนักท่องเที่ยว
หรือผู้เดินทางผ่าน (TOURIST/TRANSIT)

7 เพื่อขอ
WORK
PERMIT

อธิบายเพิ่มเติม

ดังนั้น จึงเป็นเหตุให้ นักวิจัย ต้องยื่นขอรับการเปลี่ยนประเภท
ตรวจลงตรา ให้เป็นประเภท Non-Immigrant Visa “B” ก่อน
ในขั้นตอนที่ 6



ขั้นตอนการขอต่ออายุการตรวจลงตรา
ของนักวิจัยหลังปริญญาเอก

ประเภท

Non-B
Visa

ระยะเวลาดำเนินการ: ภายใน 45 วันก่อนวีซ่าหมดอายุ

สำนักบริหารวิรัชกิจฯ ระยะเวลาดำเนินการ: 5 - 7 วันทำการ

1

นักวิจัยแจ้งความประสงค์ขอต่ออายุการตรวจลงตรา ผ่านทางภาควิชา/หลักสูตร 
ภาควิชา/หลักสูตร ดำเนินจัดทำเอกสารบันทึกข้อความขอความอนุเคราะห์ขอต่ออายุการตรวจลงตรา 

      ส่งงานวิชาการผ่านระบบ Lesspaper

นักวิจัยฯ/ภาควิชา/หลักสูตร

2

ตรวจสอบความถูกต้องเอกสาร ส่งเอกสารให้สำนักบริหารวิรัชกิจฯ ทางระบบ Lesspaper

หน่วยกิจการนานาชาติ ระยะเวลาดำเนินการ: 1 - 3 วันทำการ

3

เสนอผู้มีอำนาจลงนาม (รองอธิการบดี) และแจ้งให้ภาควิชา/
หลักสูตรติดต่อขอรับเอกสารได้ที่ อาคารจามจุรี 10 ชั้น M2

4

ติดต่อขอรับเอกสารหนังสือเพื่อขอรับการต่ออายุการตรวจลงตรา
จากภาควิชา/หลักสูตร และนำไปยื่นขอต่อวีซ่าที่ กองบังคับการตรวจ

      คนเข้าเมือง ที่แจ้งวัฒนะ

นักวิจัยชาวต่างประเทศ ระยะเวลาดำเนินการ: 5 - 7 วันทำการ

ศึกษาขั้นตอนการขอเอกสารสำคัญ
เพื่อใช้ประกอบการดำเนินการขอต่ออายุ

การตรวจลงตรา

(คำเตือน: ใบอนุญาตทำงานต้องไม่หมดอายุ ในขณะที่ดำเนิการการยื่นต่ออายุการตรวจลงตรา)



ขอใบอนุญา﻿ตทำงานใหม่ ต่ออา﻿ยุใบอนุญาตทำงาน

แบบคำขออนุญาตทำงาน
และต่ออายุใบอนุ﻿ญาตทำงาน

(แบบ บต.25) 

แบบคำขออนุญาตทำงาน
และต่ออายุใบอนุ﻿ญาตทำงาน

(แบบ บต.25)

เอกสาร﻿ที่เกี่ยวข้อง เอกสารที่เกี่ยวข้อง

นักวิจัย ยื่นเอกสารด้วยตนเอง 
ณ สำนักบริหารแรงงานต่างด้าว 

กรมการจัดหาง﻿าน 

นักวิจัย ยื่นเอกสารด้วยตนเอง 
ณ สำนักบริหารแรงงานต่างด้าว 

กรมการจัดหาง﻿าน 

กรณี สัญญาจ้างใหม่ไม่ต่อเนื่อง เช่น
สัญญาเดิม: 1 ม.ค. 66 - 31 ธ.ค. 66
สัญญาใหม่: 1 ก.พ. 67 - 31 ม.ค. 68

กรณี สัญญาจ้างใหม่ต่อเนื่อง เช่น
สัญญาเดิม: 1 ม.ค. 66 - 31 ธ.ค. 66
สัญญาใหม่: 1 ม.ค. 67 - 31 ธ.ค. 67

ข้อควรรู้ & 
ข้อควรระวัง

สัญญารับทุนของนักวิจัย
(ระยะเวลา 1 ปี)

ใบอนุญาตทำงาน
(ระยะเวลา 1 ปี)

กรณีใบอนุญาตทำงานหมดอายุ ต้องดำเนินการ
ขอใบอนุญาตทำงานใหม่ หรือ ต่ออายุใบอนุญาตทำงาน

เหมือนกัน

ต่างกัน

เหมือนกัน

ต่างกัน

เงื่อนไขความต่อเนื่องของสัญญาจ้าง เป็นจุดพิจารณาว่า ต้องทำเรื่องขอใหม่หรือต่ออายุ

โดย วันสิ้นสุด
สัญญารับทุนของนักวิจัย 
และใบอนุญาตทำงาน 
มีวันครบกำหนด
สิ้นสุดวันเดียวกัน



ข้อควรรู้ & 
ข้อควรระวัง

กรณี
ศึกษา:

การขอรับ/เปลี่ยนแปลง
ประเภทการตรวจลงตรา
ของนักวิจัยหลังปริญญาเอก

ประเภท

Non-B
Visa ในกรณี

อื่นๆ

นักวิจัยหลังปริญญาเอก
นำเอกสารขอรับการตรวจลงตรา 

ประเภท Non-Immigrant Visa “B” 
พร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้อง ที่ สบร. ออกให้

ยื่นต่อสถาน
เอกอัครราชทูต/

สถานกงสุลใหญ่ของไทย
ในประเทศที่คนนักวิจัย
มีสัญชาติ/พักพิงอยู่

เมื่อนักวิจัยเข้ามาในประเทศไทย
และมีถิ่นพักพิงที่แน่ชัดแล้ว
ดำเนินการยื่นคำขออนุญาต
ทำงาน ตามแบบ บต.25
พร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้อง

สถานทูตออก พิจารณาออกวีซ่า ประเภท
Non-Immigrant Visa “B” ให้นักวิจัย

นักวิจัยต้องติดต่อสถานฑูตที่จะขอออกวีซ่าว่าต้องการเอกสารหลักฐานอะไรบ้าง 
หากได้รับแจ้งว่าไม่ต้องใช้หนังสือแจ้งผลการขอรับใบอนุญาตทำงานแทนคนต่างด้าว

(ตัดขั้นตอนการยื่นขอรับใบอนุญาตทำงานแทนคนต่างด้าว ตามแบบ บต.32)
นักวิจัยจึงจะสามารถดำเนินการยื่นขอวีซ่าทำงานวิธีการนี้ได้

สำนักบริหารแรงงานต่างด้าว 
กรมการจัดหาง﻿าน 

ออกใบอนุญาตทำงาน 
(work permit) ให้แก่นักวิจัย

ข้อดี: ใช้เวลาในการขอวีซ่าและใบอนุญาตทำงานน้อยกว่า
การยื่นตามแบบ บต.32 และเจ้าหน้าที่ไม่ต้องดำเนินการ
ยื่นเอกสารคำขอรับใบอนุญาตทำงานแทนนักวิจัยฯ
ข้อพิจารณา: ต้องพิจารณาเป็นรายกรณีไป เนื่องจากการ
ดำเนินการขอวีซ่าด้วยวิธีการนี้ จะเป็นดุลพินิจของเจ้าหน้า
ที่สถานฑูต



ในระหว่างช่วงเวลาที่ต้อง
ปฏิบัติงานตามสัญญาจ้างฯ
หากนักวิจัยหลังปริญญาเอก
ประสงค์จะออกนอกประเทศ
ต้องดำเนินการขออนุมัติ
เดินทางไปต่างประเทศ

(ดำเนินการแนงทางเดียวกันกับ
การขออนุมัติให้นิสิตเดินทางไป

ต่างประเทศ)

ข้อควรรู้ & 
ข้อควรระวัง



VISA PROCEDURES MANUAL
90-days reporting

IMPORTANT NOTE:
Foreigners must register with 
an Email address to access 
the Notification of Residence 
for more than 90 days via 
the Internet.

Guideline References:
https://www.immigration.go.th/en/

Topic: Apply for notificaton for staying
in the kingdom (over 90 days) TM.47

ข้อควรรู้ & 
ข้อควรระวัง



VISA PROCEDURES

your permission
of stay!!

Please
check 

ข้อควรรู้ & 
ข้อควรระวัง

is 500 Baht per day, 
reaching a maximum fine of 20,000 Baht
(when overstaying 40 or more days).

The fine 
for overstaying 

:



ติดต่อเรา

Facebook
@interscicu

Email
interscicu@gmail.com​
interscicu@chula.ac.th
komson.j@chula.ac.th

Telephone
02-2185056
02-2185048



 
need to know 
ข้อมูลแนวทางและขั้นตอนการดำเนินงานต่างๆ
ที่เกี่ยวข้องกับงานด้านนานาชาติ ที่ผู้ประสานงาน/
เจ้าหน้าที่ควรทราบ

Link: https://scichula-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/academic_sci_cu_365_sc_chul
a_ac_th1/EqKtIytwSpBJgSpESeJq2vwBiDiPcuqbE6g008nCdgOq
cA?e=EovsgU

All you  



Evaluation 
Form

SCAN ขอความอนุเคราะห์
ประเมินการประชุม



Thank you for
attending!

Q & A


