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General Information
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Validity of Visa VS Period of Stay

• มกัเกิดความเขา้ใจสบัสนระหวา่ง ‘อายุการใช้งานการตรวจลงตรา’ (Visa Validity) และ
‘ระยะเวลาพ านักในราชอาณาจักร’ (Period of Stay) ซึง่อธิบายไดด้งันี ้

• ‘อายุการใช้งานการตรวจลงตรา’ (Visa Validity) เป็นเรือ่งท่ีสถานเอกอคัรราชทตู/สถานกงสลุ
ใหญ่พิจารณาใหแ้ก่คนตา่งดา้วตามประเภทการตรวจลงตรา และก าหนดการเดินทาง เช่น ใหมี้
อายกุารใชง้านได ้3 เดือน 6 เดือน หรอื 1 ปี เป็นตน้ 
(ในแผน่ปะตรวจลงตราใชค้  าวา่ Valid Until)

• ‘ระยะเวลาพ านักในราชอาณาจักร’ (Period of Stay) เป็นเรือ่งท่ีเจา้หนา้ท่ีตรวจคนเขา้เมือง
จะใชด้ลุพินิจอนญุาตใหพ้ านกั 
(Stay Permit) ใหแ้ก่ผูร้บัการตรวจลงตราท่ีเดินทางมายงัประเทศไทย เช่น Non-Immigrant จะ
ใหพ้ านกัไม่เกิน 90 วนั เป็นตน้ ดจู  านวนวนัอนญุาตท่ีตราประทบัขาเขา้ราชอาณาจกัร



Passport Renewal

Example 

● เป็นเอกสารประจ าตวัเมือ่อยู่ตา่งประเทศ 

(เหมอืนบตัรประจ าตวัประชาชน)
● ควรรกัษาใหม้อีายไุม่นอ้ยกวา่ 6 เดอืน !!!
● เป็นความรบัผดิชอบของตวับคุคลในการ

ประสานงานกบัฝ่ายกงสลุของประเทศของ

ตนเองในการด าเนินงานตอ่อายหุนังสอืเดนิทาง

○ แตล่ะประเทศมรีะยะเวลาในการด าเนินงาน

ตา่งกนั

○ ตอ้งเผือ่เวลา !!!



Visa Endorsement(s) for Passport Renewal 

การ Endorsement(s) ก็คือการรบัรองและโอนวีซา่ท่ียงัมีอายกุารใชง้าน จากหนงัสือเดินทางเลม่เก่าที่หมดอายลุง มาที่
หนงัสือเดินทางเลม่ใหม่ เพื่อใหท้ัง้ 2 เลม่สามารถใชอ้า้งอิงถึงกนัได ้ซึง่มีผลท าใหว้ีซา่ท่ีอยู่ในหนงัสือเดินทางเลม่เดิมยงัคงใช้
งานคูก่บัหนงัสือเดินทางเลม่ใหมไ่ด้

ฝ่ายกงสลุของแตล่ะประเทศจะมีขัน้ตอน เอกสารท่ีจ าเป็นตอ้งใชใ้นการท า Visa Endorsement(s) ระยะเวลาในการ
ด าเนินงาน และคา่ธรรมเนียม ท่ีแตกตา่งกนั ดงันัน้ เป็นความรบัผิดชอบของตวับคุคลในการประสานงานกบัฝ่ายกงสลุของ
ชาติตนเอง

กรณีท่ีมีการท า Visa Endorsement(s) สิ่งท่ีจะตอ้งใชด้ว้ยกนัเสมอคือ
✔ หนงัสือเดินทางเลม่ใหม่
✔ หนงัสือเดินทางเลม่เก่าที่มีวีซา่อยู่



Examples of Visa Endorsements



ขัน้ตอนการขอหนงัสือเพ่ือ 
ขอ/ตอ่/เปลี่ยน/ยกเลกิ การตรวจลงตราใหแ้ก่ 
นิสิต/อาจารย/์นกัวิจยั ชาวตา่งประเทศ



เอกสารประกอบการขอจดหมายน าส าหรบัขอรบัการตรวจลงตรา 
(Apply for Visa)
1. บนัทกึขอ้ความถงึส านกับรหิารวิรชักิจฯ
2. ตารางขอ้มลูประกอบการขอวีซา่ 
3. ตารางขอ้มลูรายช่ือบคุคลตา่งชาติท่ีประสงคย่ื์นขอรบัหนงัสือรบัรองการเดินทางเขา้ราชอาณาจกัรไทย 

(เฉพาะ อาจารย ์นกัวิจยั และผูต้ิดตาม)
4. ส าเนาหนา้ขอ้มลูสว่นบคุคล (Biography Page) ของหนงัสือเดินทาง
5. จดหมายตอบรบัเขา้ศกึษาที่ จฬุาฯ หรอื คณะ (Certificate of Admission) 
6. แบบหนงัสือรบัรองการจา้ง และส าเนาสญัญาวา่จา้ง (อาจารย ์บคุลากร)
7. เอกสารรบัรองการฉีดวคัซีน (อา้งอิงตามประกาศมหาวิทยาลยั ฉบบัลงวนัท่ี 24 พ.ค. 2564)



บนัทกึขอ้ความถงึ สบร.
ตารางขอ้มูลประกอบการขอวซีา่ 

ตารางขอ้มูลประกอบการขอ COE



เอกสารประกอบการขอจดหมายน าส าหรบัตอ่อายกุารตรวจลงตรา 
(Visa Extension)
1. บนัทกึขอ้ความถึงส านกับรหิารวิรชักิจฯ

2. ส าเนาหนา้ขอ้มลูสว่นบคุคล (Biography Page) ของหนงัสือเดินทาง

3. ส าเนาหนา้แสตมป์วีซา่ (Arrival Stamp or Rubber Stamp)

4. ส าเนา  Transcript  (นิสิต)

5. ส าเนา Work Permit (อาจารย ์นกัวิจยั)

6. แบบหนงัสือรบัรองการจา้ง และส าเนาสญัญาวา่จา้ง (อาจารย ์นกัวิจยั)

7. *หนงัสือรายงานจ านวนชั่วโมงเรยีนนิสิต (ออกใหโ้ดยคณะ)

*CRIMINAL RECORD CHECK (ส าหรบัชาวตา่งชาติบางประเทศ)



Remark ขอตอ่อายุวซีา่

การขอต่อวีซ่าแบบปกต ิ

• สามารถยื่นเรอืงตอ่ ตม. อย่างชา้ที่สดุในวนัท่ีวีซา่หมดอายุ

• หากย่ืนเรื่องหลงัวีซา่หมดอาย ุจะถกูปรบัวนัละ 500 บาท นบัจากวนัท่ีวีซา่หมดอาย ุ(แตร่วมแลว้ไม่เกิน
20,000 บาท)

• สามารถยื่นเรื่องขอตอ่วีซา่ได ้45 วนัก่อนวีซา่หมดอายุ
หากขอเรว็กวา่นัน้ ตม. จะยงัไม่ด  าเนินการให้

|



เอกสารประกอบการขอจดหมายน าส าหรบัเปลีย่น
ประเภทการตรวจลงตรา

1. บนัทกึขอ้ความถึงส านกับรหิารวิรชักิจฯ

2. ส าเนาหนา้ขอ้มลูสว่นบคุคล (Biography Page) ของหนงัสือเดินทาง  

3. ส าเนาหนา้แสตมป์วีซา่ (Arrival Stamp or Rubber Stamp)

4. จดหมายตอบรบัเขา้ศกึษาท่ี จฬุาฯ หรอื คณะ (Certificate of Admission) 

5. แบบหนงัสือรบัรองการจา้ง และส าเนาสญัญาวา่จา้ง (อาจารย ์นกัวิจยั)

*ขอเปลี่ยนประเภทไดก้รณีท่ีชาวตา่งชาติเดินทางเขา้มาโดยวีซา่ทอ่งเที่ยว (TR) หรอื เขา้มาโดยยกเวน้การตรวจลงตรา 
(ผ.15, ผ.30, ผผ.30, ผผ.90)

*ตอ้งย่ืนเรื่องตอ่ ตม. ก่อนวีซา่หมดอายอุย่างนอ้ย 15 วนั ตามระเบียบของ ตม.



เอกสารประกอบการขอจดหมายน าส าหรบัเปลีย่น
สงักดั/สถานศกึษา
1. บนัทกึขอ้ความถึงส านกับรหิารวิรชักิจฯ

2. ส าเนาหนา้ขอ้มลูสว่นบคุคล (Biography Page) ของหนงัสือเดินทาง

3. ส าเนาหนา้แสตมป์วีซา่ (Arrival Stamp or Rubber Stamp)

4. จดหมายตอบรบัเขา้ศกึษาท่ี จฬุาฯ หรอื คณะ (Certificate of Admission) 

5. จดหมายแจง้การสิน้สดุสถานะนิสิตตา่งชาติของสงักดัเดิม (นิสิต)

6. จดหมายแจง้การสิน้สดุสถานะบคุลากรตา่งชาติของสงักดัเดิม (บคุลากร,อาจารย)์



Remark การขอเปลีย่นสงักดั/สถานศกึษา

การขอรับการตรวจลงตราเมือ่ย้ายสังกัด

การรบัเขา้นิสติ-บคุลากรต่างชาติทีอาศยัอยูใ่นประเทศไทยในฐานะของนกัเรยีน นิสติ/นกัศกึษา หรอืพนกังานบรษัิทอยู่แลว้นัน้ แมว้า่วีซา่จะ
ยงัไมห่มดอาย ุคณะตอ้งรบีด าเนินการแจง้ให ้ส  านกับรหิารวิรชักิจฯ ด าเนินการออกจดหมายขอตรวจลงตราเป็นนิสิต-บคุลากรจฬุาฯ ใหแ้ก่
ชาวตา่งชาตินัน้โดยทนัที และชาวตา่งชาติตอ้งรบีแจง้สงักดัใหมข่องตนต่อ ตม. (ภายใน 7 วนั หลงัวนัสิน้สดุสถานภาพการเป็นนกัเรยีน 
นิสติ/นกัศกึษา หรอืบคุลากรในสงักดัเดิม)

(ในกรณีของบคุลากร แมจ้ะอยูใ่นสงักดัจฬุาฯ แตต่า่งคณะ ตม. จะถือวา่เป็นสงักดัใหม)่

การขอรับการตรวจลงตราเมือ่ย้ายสังกัดและเปลีย่นสถานภาพ

การรบับคุลากรตา่งชาติทีท างานอยูใ่นประเทศไทยมาเป็นนิสิตจฬุาฯ นัน้ แมว้า่วีซา่ Non-B ของผูน้ัน้จะยงัไม่หมดอาย ุแตค่ณะตอ้งรบี
ด าเนินการหรอืแจง้ให ้ส  านกับรหิารวิรชักิจด าเนินการออกจดหมายขอตรวจลงตราเป็นนิสิตจฬุาฯ แก่ชาวตา่งชาตินัน้โดยทนัที และผูน้ัน้ตอ้ง
รบีแจง้สถานภาพและสงักดัใหมข่องตนต่อ ตม. โดยเรว็ทีสดุ (ภายใน 7 วนั หลงัวนัสิน้สดุสถานภาพการเป็นบคุลากรในสงักดัเดิม)



เอกสารประกอบการขอจดหมายน าส าหรบัยกเลกิ
การตรวจลงตรา

• บนัทกึขอ้ความถึงส านกับรหิารวิรชักิจฯ 
ระบวุนัท่ีส  าเรจ็การศกึษา/วนัท่ีตอ้งการสิน้สดุสถานะวีซา่

• ส าเนาหนา้ขอ้มลูสว่นบคุคล (Biography Page) ของหนงัสือเดินทาง

• ส าเนาหนา้แสตมป์วีซา่ (Arrival Stamp or Rubber Stamp)

• ส าเนา Transcript  (นิสติ)

• ส าเนาหนงัสือรบัรองส าเรจ็การศกึษา CR.27
(ฉบบัรอสภามหาวิทยาลยัอนมุตัิ) (นิสติ) 

• ส าเนา Work permit (อาจารย ์นกัวิจยั)



ขอ้มูลเพิม่เตมิ

• VISA PROCEDURES MANUAL Compiled by OIA 

https://www.inter.chula.ac.th/about/one-stop-service/

• Related Document Download

https://drive.google.com/drive/folders/1quoFffW76ZBuz717vdf4XNjB
U1wf9TqA?usp=sharing

https://www.inter.chula.ac.th/about/one-stop-service/
https://drive.google.com/drive/folders/1quoFffW76ZBuz717vdf4XNjBU1wf9TqA?usp=sharing


Chula International Student 
and Staff Community



Chula International Student Community



Chula International Staff Community


