
บันทึกข้อความ 

ส่วนงาน  หน่วยพัฒนาวิชาการและพัฒนานิสิต (วิรัชกิจ) คณะวิทยาศาสตร์ โทร. ๘๕๐๕๖ โทรสาร ๘๕๐๕๓ 

ที่          วันท่ี       
เรื่อง  แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการขอขยายระยะเวลาไปท าวิจัย ณ ต่างประเทศ 

เรียน  หัวหน้าภาควิชา/ประธานหลักสูตร 
เอกสารแนบ  

1. แบบฟอร์มขอขยายเวลาไปท าวิจัย ณ ต่างประเทศ 

เนื่องจากหน่วยพัฒนาวิชาการและพัฒนานิสิต (วิรัชกิจ) คณะวิทยาศาสตร์  ได้รับบันทึกข้อความจาก
ภาควิชา/หลักสูตร เพ่ือขอขยายระยะเวลาการไปท าวิจัย ณ ต่างประเทศ เพ่ิมมากขึ้น อย่างไรก็ดีตลอด
ระยะเวลาด าเนินการที่ผ่านมา พบว่าหลายภาควิชา/หลักสูตร ระบุข้อมูลที่จ าเป็นไม่ครบถ้วน ไม่ถูกต้อง และ
เลยก าหนดเวลาการด าเนินการซึ่งควรท าขอขยายเวลาก่อนครบก าหนดการท าวิจัย โดยขอให้ท าบันทึกขอ
ขยายระยะเวลาไปท าวิจัย ณ ต่างประเทศ ล่วงหน้า 2 เดือน  

ในการนี้ เพ่ือให้กระบวนการการด าเนินงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและถูกต้องทันตามก าหนดเวลา
และมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น หน่วยพัฒนาวิชาการและพัฒนานิสิต (วิรัชกิจ) จึงใคร่ขอความร่วมมือจากเจ้าหน้าที่
ที่เก่ียวข้องจัดท าบันทึกข้อความโดยมีรายละเอียดตามเอกสารแนบ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ จักขอบคุณยิ่ง     
 
 
                (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร. สุรรีัตน์ เดี่ยววาณิชย์) 
                                รองคณบดี 
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