
โครงการอบรม  : แนวทางการด าเนินงานด้านทะเบยีนนิสิต 
ผ่านระบบ Lesspaper
โดย...นายทนิกฤต ศิริแสงไพรวัลย์



ค าร้องผ่านทะเบยีนคณะฯ / ทนิกฤต

จท5 ค ำรอ้งขอเขำ้สงักดัหรอืเปลี่ยนสงักดั 

จท34 ค ำรอ้งขอคืนสถำนภำพกำรเป็นนิสิต  

จท41 ค ำรอ้งทั่วไป 

จท48 (ป.ตร/ีบณัฑิต) ค ำรอ้งขอถอนรำยวิชำ (W) หลงัก ำหนด

จท49 ค ำรอ้งขอลำพกักำรศกึษำ



ค าร้องขอเข้าสังกัดหรือเปลี่ยนสังกัด จท 5
ด าเนินการช่วง

ภาคการศึกษาปลาย/ภาคฤดูร้อน หลังเกรดออก
เอกสารทีต้่องเตรียม

สง่ค ำรอ้งพรอ้มหลกัฐำนผลกำรศกึษำ CR60 และหลกัฐำนคะแนนสอบเขำ้ (ไมเ่กิน 2 ปี)
ท่ีใชใ้นกำรสมคัรเขำ้ศกึษำประจ ำปีกำรศกึษำท่ีนิสติสมคัรเขำ้เรยีน



ค าร้องขอเข้าสังกัดหรือเปลี่ยนสังกัด จท 5 (ต่อ)
ตัวอย่างค าร้อง



ค าร้องขอคืนสถานภาพการเป็นนิสิต จท 34
ด าเนินการเมื่อ

กรณีทีนิ่สิตไม่ลงทะเบยีน/ไม่จ่ายเงนิภายในก าหนด ฯลฯ (ป.โท/เอก ต้องด าเนินการใหท้าง
คณะกรรมการบริหารหลักสูตรพจิารณาและท าบันทกึชีแ้จง)และทางทะเบยีนฯ น าเร่ืองเข้าบอรด์
คณะฯ ต่อไป  ยกเว้น นิสิตป.ตรี สามารถเสนอและส่ง สนท.ได้ทนัที



ค าร้องขอคนืสถานภาพการเป็นนิสิตจท 34 (ต่อ)
ตัวอย่างค าร้อง



ค าร้องขอคนืสถานภาพการเป็นนิสิตจท 34 (ต่อ)
ตัวอย่างค าร้อง (หน้าที ่2)



ค าร้องทั่วไป จท 41

10 ค ำร้อง ทีเ่ขียนค ำร้องทั่วไป ดงันี้
1. ขอลงทะเบยีนเรียนหลังก ำหนด 

(ตัง้แต่สัปดำหท์ี ่3 จนถงึก่อนสอบกลำงภำค 2 สัปดำห)์

2. ขอลงทะเบยีนเรียนเน่ืองจำกวันเวลำสอบซ ำ้ซ้อน     

(ตัง้แต่เปิดเทอมแต่ไม่เกนิสัปดำหท์ี ่4 ของแต่ละภำคกำรศึกษำ) 

3. ขอสอบเกบ็ตัวกลำงภำค/เลือ่นสอบกลำงภำค/เลือ่นสอบปลำยภำค   

(ตัง้แต่เปิดเทอมแต่ไม่เกนิสัปดำหท์ี ่4 ของแต่ละภำคกำรศึกษำ) 

4. ขอลำป่วยกลำงภำค   

(หลังป่วยไม่เกนิ 5 วันท ำกำร พร้อมหลักฐำน)

5. ขอผ่อนผันค่ำเทอม    

(ระบวัุนทีต่้องการจะช าระค่าเทอมแต่ต้องไมเ่กนิสัปดาหส์อบกลางภาค)



ค าร้องทั่วไป จท 41 (ต่อ)
6. ขอเปลีย่นตอนเรียน   

กรณีเปลีย่นตอนเรียนภำยในก ำหนด 

(ภำยใน 2 สัปดำหแ์รก) ลดรำยวชิำและเพิม่ในระบบได้

กรณีเปลีย่นตอนเรียน (หลังก ำหนด)

(ต้องลดรำยวชิำเดมิ+ตอนเรียนเดมิ ในระบบให้เรียบร้อย

และท ำค ำร้องขอลงทะเบยีนเรียนใหม่+ตอนเรียนใหม่)

7. ขอยกเลกิส ำเร็จกำรศกึษำ  

(ด ำเนินกำรก่อนเปิดภำคกำรศกึษำถัดไปเพือ่ทีจ่ะได้ลงทะเบยีน

เรียนได้)

8. ขอส่งคะแนนสอบภำษำอังกฤษ  

(หลังจำกมคีะแนนสอบแล้ว (ส่งผลคะแนนสอบภำษำอังกฤษพร้อม

ส ำเนำคะแนน) ตำมเงือ่นไขของหลักสูตร/บัณฑติวทิยำลัย)



ค าร้องทั่วไป จท 41 (ต่อ)
9. ขอทบทวนคะแนนสอบ (เฉพำะกลำงภำค)

(หลังคะแนนออกไม่เกนิ 1 สัปดำห)์

10. ขอยกเลกิขอถอนรำยวชิำ   

(ก่อนทีจ่ะมกีำรจัดสอบปลำยภำค)



ค าร้องขอถอนรายวิชา (W) จท 48
ถอนในเวลา

ท ำผ่ำน www.reg.chula.ac.th

นิสิตพมิพห์รือน าไฟลอ์ิเล็กทรอนิกสส่์งให้

อำจำรยผู้์สอนและอำจำรยท์ีป่รึกษำให้

ควำมเหน็และลงนำม
-------------------------------------------------------------------
ค ำรอ้งขอถอนรำยวชิำ (W) จท 48 หลงัก ำหนด

หำกตอ้งกำรถอนวิชำ (หลังก ำหนด) เสีย

ค่ำปรับรำยวชิำละ 300 บำท ผ่ำนระบบ CU-NEX

http://www.reg.chula.ac.th/


ค าร้องขอถอนรายวิชา (W) หลังก าหนด
จท 48 (ปริญญาตรี)



ค าร้องขอถอนรายวิชา (W) หลังก าหนด
จท 48 (บัณฑิตศกึษา)



ค าร้องขอลาพักการศึกษา จท 49



ค าร้องขอลาพักการศกึษา จท 49 (ต่อ)
ตัวอย่างค าร้อง

*Information as of 2013



ค าร้องขอลาพักการศึกษา
จท 49ด ำเนินกำรดว้ยเหตผุลใดบำ้ง ตวัอย่ำง

ปริญญาตรี 
ข้อบงัคับ ระเบยีบ ประกาศ จุฬาลงกรณม์หาวิทยาลัย ว่าด้วยการศึกษาขั้นปริญญาตรี
จุฬาลงกรณม์หาวิทยาลัย 
สำมำรถย่ืนขออนมุตัิครัง้ละ ไม่เกิน 2 ภำคกำรศกึษำ  (ถำ้ตอ้งกำรย่ืนลำพกัต่อไปอีกใหย่ื้นค ำรอ้งใหม)่
- นิสิตขอลำพกั ขอ้ 14.1.1 ถกูเกณฑท์หำรหรอืระดมเขำ้รบัรำชกำรทหำรกองประจ ำกำร
- นิสิตขลำพกั ขอ้ 14.1.2 ไดร้บัทนุแลกเปลี่ยนระหวำ่งประเทศหรอืทนุอ่ืนใดซึง่เป็นประโยชนโ์ดยตรงตอ่

กำรศกึษำระดบัอดุมศกึษำของนิสิต
- นิสิตขอลำพกัขอ้ 14.1.3 เจ็บป่วยจนตอ้งรกัษำตวัเป็นเวลำติดตอ่เกินกว่ำ 20 วนั ตำมค ำสั่งแพทย ์โดย

มีใบรบัรองแพทยท่ี์ถกูตอ้ง
- นิสิตขอลำพกัขอ้ 14.1.4 มีควำมจ ำเป็นสว่นตวัโดยนิสิตผูน้ัน้ไดศ้กึษำในจฬุำฯ มำแลว้อย่ำงนอ้ย 1

ภำคกำรศกึษำ
- นิสิตขอลำพกัขอ้ 14.2 เม่ือนิสิตมีเหตสุดุวิสยั จ ำตอ้งลำพกักำรศกึษำ ใหย่ื้นค ำรอ้งและบนัทกึขอ้ควำม

ต่อคณบดีโดยเรว็ท่ีสดุ และน ำเรือ่งเขำ้บอรด์คณะฯ ท่ีนิสิตสงักดั
)



ค าร้องขอลาพักการศึกษา
จท 49 (ต่อ)

ด ำเนินกำรดว้ยเหตผุลใดบำ้ง ตวัอย่ำง
บัณฑติศึกษา (โท/เอก) ระเบยีบข้อบงัคับนี ้ใช่กับนิสิต ถงึเลขประจ าตัว 60 เทา่น้ัน
ระเบยีบข้อบังคับจุฬาลงกรณม์หาวิทยาลัย ว่าด้วยการศึกษาในระดับบณัฑติศึกษา พ.ศ. 2551
- นิสิตขอลำพกั ขอ้ 133 นิสิตมีควำมประสงคห์ยดุกิจกำรดำ้นกำรศกึษำกบัมหำวิทยำลยัเป็นกำร

ชั่วครำว พรอ้มหลกัฐำนอ่ืน ๆ ท่ีจ ำเป็น โดยไดร้บัควำมเห็นชอบจำกคณะกรรมกำรบรหิำรหลกัสตูร
ก่อน (เวน้แตเ่ป็นกำรลำพกัในระหวำ่งท ำวิทยำนิพนธ ์ตอ้งรบัควำมเห็นชอบจำกบอรด์คณะฯ

- นิสิตขอลำพกั ขอ้ 135 (1) ถกูเกณฑท์หำรหรอืระดมเขำ้รบัรำชกำรทหำรกองประจ ำกำร
- นิสิตขอลำพกั ขอ้ 135 (2) ไปท ำวิจยัท่ีเป็นสว่นหนึ่งของวิทยำนิพนธใ์นตำ่งประเทศ
- นิสิตขอลำพกั ขอ้ 135 (3) เจ็บป่วยจนตอ้งเขำ้รกัษำตวัในสถำนพยำบำลเป็นเวลำติดตอ่กันเกินกว่ำ 1

สปัดำห์
- นิสิตขอลำพกั ขอ้ 135 (4) ไดร้บัทนุแลกเปลี่ยนนกัศกึษำระหว่ำงประเทศ หรอืทนุอ่ืนใดซึง่ไม่เก่ียวขอ้ง

โดยตรงกบักำรศกึษำระดบับณัฑิตศกึษำของนิสิต
)



ค าร้องขอลาพักการศึกษา
จท 49 (ต่อ)

บัณฑิตศึกษา (โท/เอก) ระเบยีบข้อบังคับนี ้ใช่กับนิสิต เลขประจ าตัว 61 เป็นต้นไป
ระเบยีบข้อบังคับจุฬาลงกรณม์หาวทิยาลัย ว่าด้วยการศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2561- นิสติขอลำพกั ขอ้ 105 นิสติมีควำมประสงคห์ยดุกิจกำรดำ้นกำรศกึษำกบัมหำวิทยำลยัเป็นกำรชั่วครำว พรอ้มหลกัฐำนอ่ืน ๆ 

ท่ีจ ำเป็น โดยไดร้บัควำมเห็นชอบจำกคณะกรรมกำรบรหิำรหลกัสตูรก่อน (เวน้แต่เป็นกำรลำพกัในระหว่ำงท ำวทิยำนิพนธ ์ตอ้ง
รบัควำมเห็นชอบจำกบอรด์คณะฯ- นิสติขอลำพกั ขอ้ 107 (1) ถกูเกณฑท์หำรหรอืระดมเขำ้รบัรำชกำรทหำรกองประจ ำกำร- นิสติขอลำพกั ขอ้ 107 (2) ไปท ำวิจยัท่ีเป็นสว่นหนึ่งของวิทยำนิพนธใ์นต่ำงประเทศ- นิสติขอลำพกั ขอ้ 107 (3) เจ็บป่วยจนตอ้งเขำ้รกัษำตวัในสถำนพยำบำลเป็นเวลำติดต่อกนัเกินกว่ำ 3 สปัดำห์- นิสติขอลำพกั ขอ้ 107 (4) เจ็บป่วยจนตอ้งพกัรกัษำตวัเป็นเวลำติดต่อกนัเกินกว่ำ 3 สปัดำหต์ำมค ำสั่งแพทย์- นิสติขอลำพกั ขอ้ 107 (5) ไดร้บัทนุแลกเปลี่ยนนกัศกึษำระหว่ำงประเทศ หรอืทนุอื่นใดซึง่ไมเ่ก่ียวขอ้งโดยตรงกบักำรศกึษำ
ระดบับณัฑิตศกึษำของนิสติ- นิสติขอลำพกั ขอ้ 107 (6) มีเหตสุดุวิจยัหรอืเหตจุ ำเป็นอย่ำงยิ่ง ท ำใหไ้มส่ำมำรถศกึษำในภำคกำรศกึษำนัน้ได ้โดยตอ้งมี
หลกัฐำนยืนยนัดงักลำ่ว

หมายเหตุ :- ทางหลักสูตร/ภาควิชา ต้องด าเนินการน าเร่ืองผ่านทีป่ระชุมคณะกรรมการบริหารหลักสูตร และท าบันทกึแจ้ง
“คณบด ีผ่านรองคณบดฝ่ีายวิชาการ” เพือ่น าเร่ืองดังกล่าวเข้าบอรด์คณะฯ ต่อไป



ค ำร้องผำ่นทะเบียนคณะฯ

จท31

ค ำรอ้งขอลำออก

จท32

ค ำรอ้งขอรกัษำสถำนภำพกำรเป็นนิสติ

จท35

ค ำรอ้งขอทกัทว้งผลกำรศกึษำ

จท41

ค ำรอ้งทัว่ไป

จท43

ค ำรอ้งขอลงทะเบยีนเรยีนเพือ่ขอผล
กำรศกึษำเป็น
S/U หรอื V/W  

จท44

ค ำรอ้งขอลำป่วย

จท46 (ป.ตร/ีบณัฑติ)

ค ำรอ้งขอลงทะเบยีนเรยีนโดยมหีน่วยกิ
ตเกนิกวำ่ก ำหนด
ในขอ้บงัคบัจฬุำฯ



ค ำร้องขอลำออก



ค ำร้องขอลำออก



ค ำร้องขอรกัษำสถำนภำพ



ค ำร้องขอรกัษำสถำนภำพ



ค ำร้องขอทกัท้วงผลกำรศึกษำ



ค ำร้องขอทกัท้วงผลกำรศึกษำ



ค ำร้องขอลงทะเบยีนเพ่ือขอผลกำรศึกษำเป็น S/U หรือ V/W



ค ำร้องขอลงทะเบยีนเพ่ือขอผลกำรศึกษำเป็น S/U หรือ V/W



ค ำร้องขอลำป่วย

เกณฑก์ำรพิจำรณำให้ผลกำรศึกษำ กรณีนิสิต
ขำดสอบเน่ืองจำกป่วย
1. กรณีแพทยร์ะบุวำ่นิสติมอีำกำรของโรคไม่

รุนแรง เช่น ไขห้วดั ปวดเมื่อย ไขห้วดัเจบ็คอ
คลื่นไส้ อำเจยีน เครยีด ซมึเศรำ้ ปวดศรีษะ
ไมเกรน ปวดประจ ำเดอืน ทอ้งรว่ง ทอ้งเสยี
อำหำรเป็นพษิ ตดิเชือ้ในทำงเดนิอำหำร ล ำไส้
อกัเสบ โรคกระเพำะ กระเพำะอำหำรอกัเสบ
แผลในกระเพำะอำหำร ต่อมทอนซนิอกัเสบ
เป็นตน้ (ใหเ้กรดไมเ่กนิ C ป.ตร)ี 

(ใหเ้กรดไมเ่กนิ B บณัฑติศกึษำ
2.   กรณีทีแ่พทยร์ะบุวำ่นิสติมอีำหำรโรคตำมขอ้ 1

ทีม่อีำกำรรุนแรงหรอืโรคตดิต่อ หรอืนิสติไดร้บั
อุบตัเิหตุ หรอืใหพ้กัรกัษำตวัในโรงพยำบำล
(ใหไ้ดเ้กรดตำมจรงิ)



ค ำร้องขอลำป่วย



ค ำร้องขอลงทะเบียนเรียนโดยมีหน่วยกิตเกินกว่ำก ำหนดในข้อบงัคบัจฬุาำฯ
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ติดต่อสอบถาม
หน่วยบริการการศึกษา งานวิชาการและกิจการนิสติ

คณะวิทยาศาสตร์  จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย
โทรศัพท์ : หนึ่งฤทัย (คุณตู่)  0-2218-5010 (หัวหน้างาน)

จุฑาพร (คุณก้อย) 0-2218-5009 (หัวหน้าหน่วย)
กาญจนา (คุณเจี๊ยบ) 0-2218-5006
พรสิทธิ์ (คุณพุฒิ) 0-2218-5007
ทินกฤต (คุณบอย) 0-2218-5008

E-mail : academic.sci.cu@gmail.com

www.facebook.com/acad.sc.cu
เพจงานวิชาการและจัดการศึกษา
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