
โครงการอบรม  : แนวทางการด าเนินงานด้านทะเบยีนนิสิต  
ผ่านระบบ Lesspaper

โดย : นางจุฑาพร ลัดกระทุม่

หน่วยบริการการศึกษา
งานวิชาการและกจิการนิสิต

1 มิถนุายน 2564



เหตุผลความจ าเป็น

ได้ทราบ กฎ ระเบยีบ  ข้อบังคับ และ
ขัน้ตอน ทีเ่กีย่วข้องกับงานทะเบยีน

สร้างความสัมพันธร์ะหว่างส่วนกลาง 
ภาควชิา และหลักสูตร

เน่ืองจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของเชื้อโรค COVID-19 
คณะวิทยาศาสตร ์มีการปรับเปล่ียนรูปแบบการด าเนินงานให้สอดคล้อง
กับสถานการณ ์ และก าหนดใหจ้ัดส่งค าร้องผ่านระบบ Lesspaper

วัตถุประสงค์



การดาวนโ์หลดค าร้อง
ค าร้องของส านักงานการทะเบยีน  https://www.reg.chula.ac.th/



การดาวนโ์หลดค าร้อง
ค าร้องของคณะวทิยาศาสตร์ www.acad.sc.chula.ac.th/
หัวข้อ “งานวชิาการและกจิการนิสิต-ทะเบยีนและประเมนิผลการศกึษา”

http://www.acad.sc.chula.ac.th/


www.facebook.com/acad.sc.cu
เพจวิชาการและจัดการศกึษา



แนวทางการส่งค าร้อง

➢เปลี่ยนช่ือไฟลเ์พื่อความสะดวกในการสืบคน้หาขอ้มลู
รูปแบบ :ช่ือค ารอ้ง_เลขประจ าตวันิสติ_ช่ือนิสติ

: จท41_6072005623_สมหญิง
: จท49_6332556523_สมหวงั

➢ตรวจสอบความถกูตอ้งเรยีบรอ้ยของค ารอ้ง เสนอ
ผูเ้ก่ียวขอ้งลงนาม (อาจารยท่ี์ปรกึษา/หวัหนา้ภาควิชา/
ประธานหลกัสตูร) ก่อนสง่ใหง้านวิชาการและกิจการ
นิสติ ผา่นทาง Lesspaper



ค าร้องผ่านทะเบยีนคณะฯ/ผู้รับผิดชอบ
ชือ่ย่อ ชนิดค าร้อง ทนิกฤต พรสทิธิ์
จท5 ค ารอ้งขอเขา้สงักดัหรอืเปลี่ยนสงักดั ✓

จท31 ค ารอ้งขอลาออก ✓

จท32 ค ารอ้งขอรกัษาสถานภาพการเป็นนิสติ ✓

จท34 ค ารอ้งขอคืนสถานภาพการเป็นนิสติ ✓

จท35 ค ารอ้งขอทกัทว้งผลการศกึษา ✓

จท41 ค ารอ้งทั่วไป ✓ ✓

จท43 ค ารอ้งขอลงทะเบียนเรยีนเพ่ือขอผลการศกึษาเป็น S/U หรอื V/W ✓

จท44 ค ารอ้งขอลาป่วย ✓

จท46 (ต/บ) ค ารอ้งขอลงทะเบียนเรยีนโดยมีหน่วยกิตเกินกว่าก าหนดในขอ้บงัคบัจาุา  ✓

จท48 (ต/บ) ค ารอ้งขอถอนรายวิชา (W) หลงัก าหนด ✓

จท49 ค ารอ้งขอลาพกัการศกึษา ✓

13 ค ำรอ้ง



สรุปก าหนดเวลาการส่ง/ตดิตามค าร้อง

ชือ่ย่อ ชนิดค าร้อง ช่วงเวลาด าเนินการ
การตดิตาม
ค าร้อง

จท5 ค ารอ้งขอเขา้สงักดัหรอืเปลี่ยนสงักดั ก าหนดการตามประกาศของคณะ  
ปีละ 1 ครัง้ (หลงัเกรดภาคปลาย
ออก)

ก าหนดการตาม
ประกาศของคณะ 

จท31 ค ารอ้งขอลาออก ท าไดต้ลอด ยกเวน้นิสติที่จะลาออก
เพ่ือไปเขา้ท่ีใหมส่  าหรบัปีการศกึษา 
2563  (ตอ้งลาออกจากสถาบนัเดิม
ภายใน 15 ม.ิย.2564)

ตรวจสอบสถานภาพการ
เป็นนิสติไดท่ี้
www.reg.chula.ac.th/

จท32 ค ารอ้งขอรกัษาสถานภาพการเป็นนิสิต ตอ้งด าเนินการภาย 2 สปัดาหแ์รก
ของภาคการศกึษา

ติดต่อช าระเงินไดท้นัทีท่ี
ยืนเรื่อง (ตอ้งช าระเงิน
ภายใน 2 สปัดาหแ์รก)

จท34 ค ารอ้งขอคืนสถานภาพการเป็นนิสิต
ด าเนินการการโดยด่วน เน่ืองจากมี
ผลต่อค่าปรบัลงทะเบียนเรยีนสาย

หลงัไดร้บัอนมุตัิ สนท.จะ
มีmail สง่ถึงนิสติ และสง่

บนัทกึถึงภาควิชา



สรุปก าหนดเวลาการส่ง/ตดิตามค าร้อง
ชือ่ย่อ ชนิดค าร้อง ช่วงเวลาด าเนินการ

การตดิตาม
ค าร้อง

จท35 ค ารอ้งขอทกัทว้งผลการศกึษา ตอ้งด าเนินการภายใน  30 วนัท า
การ หลงัไดร้บั mail แจง้ผลการ
เรยีนจาก สนท.

เมื่อ สนท.ไดร้บัเรื่องจะปรบัผลการ
เรยีนในระบบเป็น X  และเกรดจะถกู
ปรบัเป็นเกรดปกติเมื่อไดร้บัทราบผล
การทบทวนเกรดจากอาจารยผ์ูส้อน

จท41 ค ารอ้งทั่วไป ขึน้อยู่กบัเหตผุลของผูข้อ

จท43 ค ารอ้งขอลงทะเบียน   
S/U หรอื V/W 

ด าเนินการ ภายในสปัดาหแ์รกของ
ภาคการศกึษา

ประมาณ 5 วนัท าการหลงัจาก 
สนท.ไดร้บัเรื่อง หากไดร้บัอนมุตัิผล
การลงทะเบียนเรยีนจะมี S/U  
ปรากฎอยู่ 

จท44 ค ารอ้งขอลาป่วย
ภายใน 5 วนัท าการ นบัจากวนั
แรกท่ีขาดสอบ

หากค ารอ้งไดร้บัอนมุตัิ เกรด M จะ
ถกูปรบัเป็น I และนิสติตอ้งแก้ I 
ภายในสปัดาหท่ี์ 2 ของเทอมถดัไป



สรุปก าหนดเวลาการส่ง/ตดิตามค าร้อง
ชือ่ย่อ ชนิดค าร้อง ช่วงเวลาด าเนินการ

การตดิตาม
ค าร้อง

จท46 (ต/บ) ค ารอ้งขอลงเกิน ด าเนินการ ภายในสปัดาหแ์รกของ
ภาคการศกึษา

ประมาณ 5 วนัท าการ หากไดร้บัอนมุตัิ
นิสติจะสามารถเพิ่มรายวิชาไดเ้องใน
ระบบ (กรณีด าเนินการหลงัก าหนด สนท.
จะเพิ่มรายวิชาใหแ้ต่อาจใชเ้วลามากกว่า 
5 วนัท าการ)  หากไมไ่ดร้บัอนมุตัิจะมี
บนัทกึแจง้ถึงภาควิชา

จท48 (ต/บ)
ค ารอ้งขอถอนรายวิชา
(W) หลงัก าหนด 

ตอ้งด าเนินการก่อนถึงสปัดาหส์อบ /
ก่อนวนัสอบท่ีก าหนดเป็น TDF

ตรวจสอบผลไดท่ี้
www.reg.chula.ac.th/

จท49 ค ารอ้งขอลาพกั
การศกึษา 

กรณีนิสติไมไ่ดล้งทะเบียนเรยีน ตอ้ง
ย่ืนค ารอ้งภายในสปัดาหท่ี์ 2 ของภาค
การศกึษา 

หากลงทะเบียนเรยีนไว ้และขอลาพกั
ภายหลงั ตอ้งด าเนินการภายใน
สปัดาหท่ี์ 12

ตรวจสอบสถานภาพการเป็นนิสติไดท่ี้
www.reg.chula.ac.th/



ค าร้องทีต่อ้งส่งโดยตรงที ่สนท.
ชื่อย่อ ชนิดค าร้อง
(จท33) ค ารอ้งขอแกไ้ขประวตัินิสิต  Request Form for change of Student Record
(จท42) ค ารอ้งขอใบรบัรอง  Application for certificates
(จท42/1) ค ารอ้งขอใบรบัรอง  Application for certificates
(จท42/2) ค ารอ้งขอรบับรกิารจดัส่งเอกสารส าคญัทางการศกึษา ทางไปรษณีย ์

Application for mailing services
(จท45) ค ารอ้งขอรบัเงินคืน  Application for Refund
(จท47) ค ารอ้งขอเปลี่ยนค าน าหนา้ช่ือ ช่ือ-นามสกลุ  Request form for Name-Surname, Title 

Change
(จท50) ค ารอ้งขอท าบตัรประจ าตวันิสิต Request Form for a Student Identification Card

หนงัสือมอบฉนัทะเพื่อขอรบัเอกสารส าคญัทางการศกึษา  Letter of Authorization

 ขอผา่นระบบของส านกังานการทะเบียน

ย่ืนค ารอ้งขอลาพกั/ขอลาออก มีผลตอ่การขอเงินคืน










ติดต่อสอบถาม
หน่วยบริการการศึกษา งานวิชาการและกิจการนิสติ

คณะวิทยาศาสตร์  จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย
โทรศัพท์ : หนึ่งฤทัย (คุณตู่)  0-2218-5010 (หัวหน้างาน)

จุฑาพร (คุณก้อย) 0-2218-5009 (หัวหน้าหน่วย)
กาญจนา (คุณเจี๊ยบ) 0-2218-5006
พรสิทธิ์ (คุณพุฒิ) 0-2218-5007
ทินกฤต (คุณบอย) 0-2218-5008

E-mail : academic.sci.cu@gmail.com

www.facebook.com/acad.sc.cu
เพจงานวิชาการและจัดการศึกษา

mailto:academic.sci.cu@gmail.com

