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คําร�อง จท 5 Request Form To Select or Change Field of Study 
- คําร�องขอเข�าสังกัดหรือเปล่ียนสังกัด 

คําร�อง จท 31 Request Form for Resignation  
- คําร�องขอลาออก 

คําร�อง จท 32 Request Form for Retaining Student Status 
- คําร�องขอรักษาสถานภาพการเป8นนิสิต 

คําร�อง จท 34 Request form for Student Status Reinstatement 
-  คําร�องขอคืนสถานภาพการเป8นนิสิต 

คําร�อง จท 41 General Request Form 
- คําร�องขอลงทะเบียนเรียนหลังกําหนด  
- คําร�องขอลงทะเบียนเรียนเนื่องจากวันเวลาสอบซํ้าซ�อน 
- คําร�องขอสอบเก็บตัวกลางภาค/เล่ือนสอบกลางภาค/เล่ือนสอบปลายภาค 
- คําร�องขอลาปDวยกลางภาค 
- คําร�องขอผFอนผันคFาเทอม 
- คําร�องขอเปล่ียนตอนเรียน 
- คําร�องขอยกเลิกสําเร็จการศึกษา 
- คําร�องขอสFงคะแนนสอบภาษาอังกฤษ 
- คําร�องขอทบทวนคะแนนสอบ 
- คําร�องขอลงทะเบียนรายวิชาศึกษาท่ัวไปเกินกวFา 2 วิชา 

คําร�อง จท 43 Request Form for S/U or V/W Registration 
- คําร�องขอลงทะเบียนเรียนเพ่ือขอผลการศึกษาเป8น S/U หรือ V/W 

คําร�อง จท 44 Request Form for Sick Leave 
- คําร�องขอลาปDวย (การสอบประจําภาคเทFานั้น) 

คําร�อง จท 46 Above Credits Allowed by University Regulations 
- คําร�องขอลงทะเบียนเรียนโดยมีหนFวยกิตเกินกวFากําหนดในข�อบังคับจุฬาฯ 

คําร�อง จท 48 Request  Form  for Late Course Withdrawal       
- คําร�องขอถอนรายวิชา (W) หลังกําหนด 

คําร�อง จท 49 Request Form for Leave of Absence 
- คําร�องขอลาพักการศึกษา 

คําร�อง CF Request Form for Consent of Faculty 
- คําร�องขอ Consent of Faculty 

คําร�องใบสFงผลการสอบรายวิชาท่ีได�สัญลักษณc I 
 

การใช�แบบฟอรcมคําร�อง 



2 
 

 

 

คําร�อง จท 5 คําร�องขอเข�าสังกัดหรือเปล่ียนสังกัด Request Form To Select or Change Field of 
Study 
1. นิสิตติดตามประกาศช�วงเวลาส�งคําร�องจากทะเบียนคณะซ่ึงจะกําหนดพิจารณาคําร�องขอย�ายภาควิชา/

สาขาวิชาในภาคการศึกษาปลายหรือภาคฤดูร�อน (กรณีพิเศษ) ของแต�ละป2การศึกษา 
2. กรอกข�อมูลนิสิตในคําร�อง จท 5 ผ�านความเห็นชอบจากอาจารย6ท่ีปรึกษา หัวหน�าภาคท่ีนิสิตสังกัดของ

สังกัดเดิมและผ�านความเห็นชอบจากหัวหน�าภาคสังกัดใหม�ท่ีจะย�ายสาขา 
3. ส�งคําร�องพร�อมหลักฐานผลการศึกษา CR60 และหลักฐานคะแนนสอบท่ีใช�ในการสมัครเข�าศึกษาประจําป2

การศึกษาท่ีนิสิตสมัครเข�าเรียน 
 
คําร�อง จท 31 คําร�องขอลาออก Request Form for Resignation  
1. นิสิตรับคําร�องท่ีทะเบียนคณะฯ (จท 31)   
2. นิสิตกรอกรายละเอียดต�าง ๆ โดยนิสิตต�องระบุเหตุผลของการลาออก เช�นลาออกเพ่ือไปสอบเข�าท่ีคณะฯ 

มหาวิทยาลัยไหน สังกัดภาควิชาอะไร 
3. ผ�านความชอบจากอาจารย6ท่ีปรึกษาและหัวหน�าภาควิชา 
4. นิสิตต�องดําเนินการตรวจสอบค�าของเสียหายจากห�อง Lab พ้ืนฐานทุกห�อง (ฟIสิกส6, เคมี, ชีววิทยา) และ

ตรวจสอบหนังสือค�างท่ีห�องสมุด การติดค�างเรื่องทุนท่ีฝLายกิจการนิสิต ขอความเห็นชอบจากผู�ปกครอง
และส�งคําร�องพร�อมสําเนาบัตรประชาชนผู�ปกครอง 

5. นิสิตยื่นคําร�องขอลาออก (จท 31) ท่ีทะเบียนคณะฯ ทะเบียนคณะฯ เสนอนายทะเบียนก�อนส�งสํานักงาน
การทะเบียน 

 
คําร�อง จท 32 คําร�องขอรักษาสถานภาพนิสิต Request Form for Retaining Student Status เฉพาะ
นิสิตระดับบัณฑิตศึกษา 
1. นิสิตรับคําร�องท่ีทะเบียนคณะฯ (จท 32) 
2. นิสิตกรอกรายละเอียดต�าง ๆ เขียนเหตุผลประกอบการทําคําร�องและนิสิตต�องระบุวันท่ีส�งเล�ม

วิทยานิพนธ6ฉบับสมบูรณ6 
3. ผ�านความเห็นอาจารย6ท่ีปรึกษา และประธานหลักสูตรฯ 
4. กรณีนิสิตหมดระยะเวลาการศึกษาและทําเรื่องขยายเวลาการศึกษาไว�ต�องได�รับการอนุมัติเรื่องขยายเวลา

จากบัณฑิตวิทยาลัยก�อนจึงจะส�งคําร�องขอรักษาสภาพนิสิตโดยนิสิตต�องแนบบันทึกการอนุมัติให�ขยาย
เวลามาพร�อมคําร�อง 

5. นิสิตต�องชําระเงินค�ารักษาสภาพผ�านระบบ CUNEX ตามกําหนดเวลาของสํานักงานการทะเบียน 
 
 

 

ข้ันตอนการเขียนคําร�อง 



3 
 

คําร�องจท 43 การขอลงทะเบียนเรียนเพ่ือผลเป8น S/U หรือ V/W Request Form for S/U or V/W 
Registration 
1.  นิสิตต�องดําเนินเรื่องภายในสัปดาห6ท่ี 1 ของแต�ละภาคการศึกษา (ดูรายละเอียดจากปฏิทินการศึกษา จท 
90) หากเลยกําหนดเวลานิสิตต�องระบุเหตุผลหลังกําหนดหลังคําร�อง 
2.  นิสิตกรอกรายละเอียดต�างๆในคําร�อง ผ�านความเห็นอาจารย6ท่ีปรึกษา ผ�านความเห็นอาจารย6ผู�สอนสําหรับ
ในช�องอนุมัติให�ขีดถูกเท�านั้น และลงนามในช�องลงนาม 
3.  นิสิตยื่นคําร�อง จท 43 เฉพาะรายวิชาท่ีต�องการลงทะเบียนเรียนเปWน S/U หรือ V/W นิสิตต�องลงทะเบียน
รายวิชาท่ีต�องการลงทะเบียนเรียนเปWน S/U หรือ V/W ในระบบเรียบร�อยแล�ว 
4.  ส�งคําร�องพร�อมผลการลงทะเบียนเรียน 

S/U   =   ต�องเรียนให�ครบ 80% และต�องมีการสอบหากผ�านได�เกรด S สอบไม�ผ�านได� U 
V/W  =   ต�องเข�าเรียนให�ครบ 80% แต�ไม�ต�องสอบ เรียนครบ 80%  ประเมินผ�านได� V ไม�ผ�านได� W 

 
คําร�อง จท 44 คําร�องขอลาปDวย (การสอบประจําภาค) Request Form for Sick Leave 
- ลาปDวยกFอนสอบ  (กFอนท่ีจะมีการสอบเกิดข้ึน) 

1. นิสิตขอรับคําร�องลาปLวย (จท 44) ท่ีทะเบียนคณะฯ 
2. นิสิตกรอกรายละเอียดในคําร�อง ดําเนินเรื่องผ�านอาจารย6ท่ีปรึกษา/อาจารย6ผู�สอนทุกรายวิชาท่ีนิสิต

ลงทะเบียน อาจารย6ผู�สอนสามารถให�สัญลักษณ6 I หรือ W ได� 
3. ยื่นคําร�อง จท 44  พร�อมสําเนา CR 69  (ตารางสอบรายบุคคล) รายวิชาใดเปWน TDF ให�นิสิตเขียน

วันเวลาสอบลงไปด�วย ใบรับรองแพทย6ระบุวันท่ีลาปLวย จากวันท่ีเท�าไหร�ถึงวันท่ีเท�าไหร� 
4. ตรวจสอบวันเวลาให�ตรงกับท่ีแพทย6ระบุให�ลาปLวยด�วยว�าครอบคลุมถึงวันท่ีนิสิตขาดสอบหรือไม� 

- ลาปDวยระหวFางสอบ (เริ่มตั้งแตFมีการสอบปลายภาคแตFละภาคการศึกษา) 
1. นิสิตขอรับคําร�องลาปLวย (จท 44) ท่ีทะเบียนคณะฯ 
2. นิสิตกรอกรายละเอียดในคําร�องต�องผ�านความเห็นชอบของอาจารย6ท่ีปรึกษา พร�อมใบรับรองแพทย6

ระบุวันท่ีปLวย และสําเนา CR 69 (ตารางสอบรายบุคคล) รายวิชาใดเปWน TDF ให�นิสิตเขียนวันเวลาสอบลงไป
ด�วย ใบรับรองแพทย6ระบุวันท่ีลาปLวย จากวันท่ีเท�าไหร�ถึงวันท่ีเท�าไหร�ตรวจสอบวันเวลาให�ตรงกับวันท่ีแพทย6
ระบุให�ลาปLวยด�วย  

2. ในช�องความเห็นอาจารย6ผู�สอน ไม�ต�องให�อาจารย6เซ็น เฉพาะกรณีปLวยก�อนสอบเท�านั้นท่ีต�องใช�
ความเห็นอาจารย6ผู�สอน      

3. ตรวจสอบใบรับรองแพทย6 ระบุวันท่ีปLวย ต�องตรงกับวันท่ีนิสิตขาดสอบ นิสิตต�องยื่นคําร�อง  
(จท 44) ภายใน 5 วัน นับจากวันท่ีขาดสอบไม�เว�นวันหยุดราชการ (นับวันท่ีขาดสอบเปWนวันท่ี 1) หากเลย
กําหนดเวลาต�องเขียนเหตุผลหลังกําหนดของคําร�อง 
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คําร�อง จท 46 คําร�องขอลงทะเบียนเรียนโดยมีหนFวยกิตเกินกวFากําหนดในข�อบังคับจุฬาฯ Above 
Credits Allowed by University Regulations (เกินกวFา 22 หนFวยกิต ภาคปกติ เกินกวFา 7 หนFวยกิต 
ภาคฤดูร�อน เกินกวFา 15 หนFวยกิตสําหรับนิสิตบัณฑิตศึกษา) 

จท 46 ใช�กับนิสิตปริญญาตรี/จท 46บ ใช�กับนิสิตระดับบัณฑิตศึกษา 
1.  นิสิตต�องดําเนินเรื่องภายในสัปดาห6ท่ี 1 ของแต�ละภาคการศึกษา (ดูรายละเอียดจากปฏิทินการศึกษา จท 
90) หากเลยกําหนดเวลาต�องระบุเหตุผลหลังกําหนด  
2.  นิสิตกรอกรายละเอียดใน จท 46 ให�ครบ ระบุสาเหตุการขอลงทะเบียนเรียนหน�วยกิตเกิน เหตุผลความ
จําเปWน รายวิชาท่ีต�องการขอลงทะเบียนหน�วยกิตเกิน วันเวลาเรียนจะต�องไม�ซํ้าซ�อน นิสิตท่ีจะทําคําร�องขอ
หน�วยกิตเกินนิสิตต�องลงทะเบียนรายวิชาบังคับ บังคับเลือกของหลักสูตรให�ครบตามหลักสูตร รายวิชาท่ีขอ
หน�วยกิตเกินควรเปWนรายวิชาศึกษาท่ัวไปหรือเลือกเสรี หรือวิชาเลือกท่ีไม�ใช�วิชาบังคับ 
3. คําร�องต�องผ�านความเห็นชอบของอาจารย6ท่ีปรึกษาและหัวหน�าภาควิชาท่ีนิสิตสังกัด กรณีจํานวนนิสิตใน
รายวิชาท่ีจะขอหน�วยกิตเกินเต็มต�องผ�านความเห็นชอบจากผู�ประสานงานตารางสอนตารางสอบของคณะ
เจ�าของวิชาและอาจารย6ผู�สอนลงนามอนุญาต ส�งคําร�องพร�อมแนบตารางเรียน  
 กรณีทําคําร�องหลังกําหนด 
1. การระบุช�อง “เหตุผลการขอทําการหลังกําหนด” ให�ระบุให�ชัดเจนและเป8นความจริงของเหตุผลท่ีไม�
สามารถมาทําการในระยะเวลาได� เช�น ผลการลงทะเบียนเรียนถูกยกเลิก เนื่องจากจ�ายค�าลงทะเบียนล�าช�า 
เพราะครอบครัวประสบปeญหาด�านการเงิน และระบุเหตุผลความจําเปWนในการขอลงทะเบียน 

2. การระบุช�อง “ความเห็นของอาจารยcประจําวิชา” อาจารย6ประจําวิชาต�องแสดงความเห็นตFอพฤติกรรม
การเข�าเรียน / การส�งงาน / การทํากิจกรรมของนิสิตว�าสมํ่าเสมอหรือไม� และอนุญาตให�นิสิตลงทะเบียนเรียน
หลังกําหนดได�หรือไม� 
3. กรณีจํานวนนิสิตในรายวิชาท่ีต�องการลงทะเบียนเต็มจะต�องได�รับความเห็นชอบจากผู�ประสานงาน
ตารางสอนตารางสอบของคณะเจ�าของรายวิชาด�วย 
 
คําร�อง จท 48 คําร�องขอถอนรายวิชา Request  Form  for Late Course Withdrawal     

1. นิสิตดําเนินการทําคําร�องในระบบ reg.chula (การถอนรายวิชาเริ่มต้ังแต�สัปดาห6ท่ี 7 ของแต�ละภาค
การศึกษา รายละเอียดจากปฏิทินการศึกษา จท 90 ) และพิมพ6ใบคําร�องจากระบบ ผ�านความเห็นชอบจาก
อาจารย6ท่ีปรึกษาและอาจารย6ผู�สอน 
2. นิสิตยื่นคําร�องท่ีทะเบียนคณะ เจ�าหน�าท่ีต�องเข�าระบบสํานักงานการทะเบียนเพ่ือยืนยันการถอนให�นิสิตใน
ระบบ โดยต�องตรวจสอบรายวิชาท่ีนิสิตขอถอนในใบคําร�องกับในระบบว�าตรงกันหรือไม�ก�อนยืนยัน 
3. นิสิตต�องตรวจสอบผลการลงทะเบียนของตัวเองทุกครั้งหลังจากการยื่นคําร�องว�าผลการถอนรายวิชา
เรียบร�อย 
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คําร�อง จท 48 คําร�องขอถอนรายวิชา (W) หลังกําหนด  Request  Form  for Late Course 
Withdrawal     

1. นิสิตกรอกรายละเอียดในคําร�อง จท 48 และต�องระบุวันสอบของรายวิชาท่ีขอถอนหลังกําหนด โดยผ�าน
ความเห็นจากชอบอาจารย6ผู�สอนและอาจารย6ท่ีปรึกษา 
2. การระบุช�อง “เหตุผลการของการถอนรายวิชาหลังกําหนด” ให�ระบุให�ชัดเจนและเปWนความจริง เช�น 
คะแนนสอบออกช�าต�องระบุวันท่ีทราบคะแนนสอบ หรือมีเหตุสุดวิจัยท่ีไม�สามารถทําการถอนในกําหนดเวลาได� 
เช�น ปLวยและมีความจําเปWนต�องรักษาตัวในโรงพยาบาล หรือรักษาตัวเปWนเวลานานภายใต�การดูแลของแพทย6 
3. คําร�องขอถอนรายวิชาสามารถส�งได�ก�อนอาทิตย6จัดสอบ รายวิชาท่ีสอบไปแล�วไม�สามารถส�งคําร�องขอถอน
รายวิชาหลังกําหนดได� ** การระบุว�าได�คะแนนสอบน�อยไม�เปWนเหตุผลท่ีจะได�รับการพิจารณาอนุมัติ** 
 
คําร�อง จท 49 คําร�องขอลาพักการศึกษา Request Form for Leave of Absence 

ลาพักสาเหตุปDวย 
1. นิสิตรับคําร�องลาพักการศึกษา (จท 49) ท่ีทะเบียนคณะฯ 
2. นิสิตกรอกรายละเอียดในคําร�องต�องผ�านอาจารย6ท่ีปรึกษาและยื่น จท 49 พร�อมใบรับรองแพทย6 แพทย6ระบุ
โรคและระยะเวลาให�พักการศึกษาจาก (อย�างน�อยต�องประมาณ 2 เดือน) หากนิสิตยังไม�ได�ลงทะเบียนเรียน
ต�องแจ�งให�นิสิตชําระค�ารักษาสถานสภาพภายใน 5 วันหลังจากยื่นคําร�องผ�านระบบ CUNEX 

ลาพักสาเหตุความจําเป8นสFวนตัว 
1. นิสิตต�องศึกษามาแล�วอย�างน�อย 1 ภาคการศึกษา 
2. นิสิตกรอกรายละเอียดในคําร�องต�องผ�านอาจารย6ท่ีปรึกษาและยื่น จท 49 พร�อมเอกสารประกอบเหตุผลการ
ลาพักหากมี 

** กรณีบัณฑิตศึกษาลาพักการศึกษาเพ่ือไปทําวิจัยและวิจัยเปWนส�วนหนึ่งของวิทยานิพนธ6จะต�องเสนอเรื่อง
เข�าท่ีประชุมบริหารคณะวิทยาศาสตร6เพ่ืออนุมัติก�อนส�งคําร�องให�สํานักงานการทะเบียนและแนบผลการอนุมัติ
จากบอร6ดบริหารคณะฯ 

**กรณีบัณฑิตศึกษาลาพักการศึกษาแบบไม�นับระยะเวลาเนื่องจากปLวยต�องทําเรื่องเข�าบอร6ดและส�ง
เอกสารบันทึกขออนุมัติท่ีผ�านบอร6ดไปบัณฑิตวิทยาลัยพิจารณา 

**กรณีบัณฑิตศึกษาลาพักการศึกษาสําหรับนิสิตต้ังแต�รหัส 61XXXXXX23 เปWนต�นไปต�องทําเรื่องเข�า
บอร6ดคณะฯ เพ่ือพิจารณาอนุมัติหากนิสิตลงทะเบียนรายวิชาวิทยานิพนธ6แล�ว แต�ถ�ายังไม�ได�ลงทะเบียน
วิทยานิพนธ6ก็ต�องผ�านความเห็นชอบจากกรรมการบริหารหลักสูตรก�อนส�งคําร�องสํานักงานการทะเบียน 

** ยื่นคําร�อง จท 49 ลาพักสาเหตุปLวยลาได�ตั้งแต�อาทิตย6ท่ี  1–13 ลาพักสาเหตุความจําเปWนส�วนตัวลาได�
ต้ังแต�อาทิตย6ท่ี 1- 16 (ดูรายละเอียดจากปฏิทินการศึกษา จท 90) 
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คําร�องขอ CF Request Form for Consent of Faculty 
1. การขอเรียน C.F นิสิตขอรับแบบฟอร6มท่ีทะเบียนคณะฯ นิสิตกรอกข�อมูลรายละเอียด ให�อาจารย6ท่ีปรึกษา , 
อาจารย6ผู�สอน , หัวหน�าภาคเจ�าของรายวิชาท่ีนิสิตขอเรียนเซ็นอนุญาต 
2. ตรวจสอบ จท 92 ว�ารายวิชาท่ีนิสิตลงทะเบียนเรียนมี C.F หรือไม� โดยตรวจสอบได�จาก reg.chula ใน
หัวข�อสอบถามตารางสอนตารางสอบ 
แนวปฏิบัติ: ให�นิสิตเก็บต�นฉบับคําร�องไว�จนจบการศึกษา และสําเนาคําร�องให�อาจารย6ท่ีปรึกษา 1 ชุด เพ่ือใช�
เปWนหลักฐานในการตรวจสอบการขอสําเร็จการศึกษา 
 
ใบสFงผลการสอบรายวิชาท่ีได�รับสัญลักษณc I 
อาจารย6ผู�สอนต�องกรอกข�อมูลให�ถูกต�อง ครบถ�วน คณะสามารถส�งใบแก� I ได�ไม�เกิน 2 สัปดาห6แรกของการเปIด
ภาคการศึกษา 
 
คําร�อง จท 41 คําร�องท่ัวไป General Request Form   

คําร�องขอลงทะเบียนเรียนหลังกําหนด 
1. ในกรณีหมดเขตทําการต�าง ๆ ของนิสิต ตามปฏิทินการศึกษา แต�นิสิตมีความประสงค6จะทําการลงทะเบียน 
หลังกําหนดให�นิสิตเขียนคําร�อง จท 41 เรื่องขอลงทะเบียนเรียนหลังกําหนดโดย ชื่อเรื่อง ขอลงทะเบียนเรียน
หลังกําหนด เรียนอธิการบดี 
2. นิสิตกรอกรายละเอียดต�างๆในคําร�อง ผ�านความเห็นชอบจากอาจารย6ท่ีปรึกษา หัวหน�าภาควิชา ต�องมี
ลายเซ็นความเห็นชอบอาจารย6ผู�สอนว�าอนุญาตให�ลงทะเบียนเรียนหลังกําหนดได�ในทุกรายวิชาท่ีนิสิตขอ
ลงทะเบียนเรียน การระบุช�อง “ความเห็นของอาจารย6ประจําวิชา” อาจารย6ประจําวิชาต�องแสดงความเห็นต�อ
พฤติกรรมการเข�าเรียน / การส�งงาน / การทํากิจกรรมของนิสิตว�าสมํ่าเสมอหรือไม� และอนุญาตให�นิสิต
ลงทะเบียนเรียนหลังกําหนดได�หรือไม� 
3. นิสิตต�องระบุช�อง “เหตุผลการขอทําการหลังกําหนด” โดยให�ระบุให�ชัดเจนและเปWนความจริงของเหตุผลท่ี
ไม�สามารถมาทําการในระยะเวลาได� เช�น ผลการลงทะเบียนเรียนถูกยกเลิก เนื่องจากจ�ายค�าลงทะเบียนล�าช�า 
เพราะครอบครัวประสบปeญหาด�านการเงิน และระบุเหตุผลความจําเปWนในการขอลงทะเบียน 
4. กรณีจํานวนนิสิตในรายวิชาท่ีต�องการลงทะเบียนเต็มจะต�องได�รับความเห็นชอบจากผู�ประสานงาน
ตารางสอนตารางสอบของคณะเจ�าของรายวิชาด�วยผ�านความเห็นชอบจากอาจารย6ท่ีปรึกษาและหัวหน�า
ภาควิชา 
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คําร�องขอลงทะเบียนเรียนเนื่องจากวันเวลาสอบซํ้าซ�อน 
ก�������	�
  

1. นิสิตยื่นคําร�อง จท 41 ไม�เกินสัปดาห6ท่ี 2 ของแต�ละภาคการศึกษา นิสิตต�องระบุชื่อเรื่อง ขอลงทะเบียน
เรียนวิชา (ใส�รหัสวิชา/ชื่อวชิา เนื่องจากวันเวลาสอบซํ้าซ�อนและขอสอบเก็บตัววิชา...............(วิชาท่ีขอสอบเก็บ
ตัวควรเปWนวิชาของคณะ/ของภาควิชา ดังนั้นนิสิตต�องลงทะเบียนรายวิชานอกคณะหรือวิชานอกภาคให�ได�ใน
ระบบและมายื่นคําร�องขอลงทะเบียนเรียนและขอสอบเก็บตัววิชาในคณะ/วิชาภาค)  
2. นิสิตกรอกรายละเอียดต�างๆในคําร�อง ผ�านความเห็นชอบจากอาจารย6ท่ีปรึกษา หัวหน�าภาควิชา การระบุ
ช�อง “ความเห็นอาจารย6ท่ีปรึกษา”  อาจารย6ท่ีปรึกษาต�องแสดงความเห็นชอบให�นิสิตลงทะเบียนเรียนท่ีมีวัน- 
เวลาสอบซํ้าซ�อน และต�องระบุความยินยอมในการคุมสอบเก็บตัวให�นิสิต หรือในกรณีท่ีมอบหมายให�อาจารย6
ท�านอ่ืนคุมสอบเก็บตัวแทน ขอให�ระบุชื่ออาจารย6ท่ีได�รับมอบหมาย 
3. กรณีสอบซํ้าซ�อนวิชาต�างคณะ จะต�องมีความเห็นประธานกรรมการสอบของรายวิชาท่ีซํ้าซ�อนนั้นด�วย วัน/
เวลา เรียนต�องไม�ซํ้าซ�อนจึงจะสามารถดําเนินการขอลงทะเบียนเรียนวันสอบซํ้าซ�อนได�  
4. วิชาท่ีต�องการขอสอบเก็บตัวต�องเปWนไปตามเง่ือนไขเกณฑ6การขออนุมัติสอบเก็บตัวกรณีวัน-เวลาสอบซํ้าซ�อน 
และข�อปฏิบัติในการจัดสอบเก็บตัวของนิสิตคณะวิทยาศาสตร6เท�านั้น   
กรณีการสอบเก็บตัวกลางภาค  
1. นิสิตยื่นคําร�อง จท 41 ไม�เกินสัปดาห6ท่ี 4 ของแต�ละภาคการศึกษา (ดูรายละเอียดจากปฏิทินการศึกษา จท 
90) นิสิตกรอกรายละเอียดต�างๆ ในคําร�องระบุเหตุผลว�าวิชาใดซํ้าซ�อนกับรายวิชาใด เวลา วัน เดือน ป2 และจะ
ขอสอบเก็บตัววิชาใด ผ�านความเห็นของอาจารย6ท่ีปรึกษาและหัวหน�าภาคท่ีนิสิตสังกัดอยู� 
2. การระบุช�อง “ความเห็นอาจารย6ท่ีปรึกษา” อาจารย6ท่ีปรึกษาต�องแสดงความเห็นชอบในการขอสอบเก็บตัว
ของนิสิต และต�องระบุความยินยอมในการคุมสอบเก็บตัวให�นิสิต หรือในกรณีท่ีมอบหมายให�อาจารย6ท�านอ่ืน
คุมสอบเก็บตัวแทน ขอให�ระบุชื่ออาจารย6ท่ีได�รับมอบหมาย 
การพิจารณาเวลาในการสอบเก็บตัวนั้น หากมีรายวิชาซํ้าซ�อนกันตอนเช�า ให�เก็บตัวในเวลา บ�าย  หากมี
รายวิชาซํ้าซ�อนกันตอนบ�าย ให�เก็บตัวในเวลา  เช�า รายวิชาท่ีควรเก็บตัวสอบควรเปWนวิชาในคณะวิทยาศาสตร6 
หรือหากเปWนวิชาของภาคท่ีตัวเองสังกัดก็ควรเก็บตัววิชาภาค 
3. วิชาท่ีต�องการขอสอบเก็บตัวต�องเปWนไปตามเง่ือนไขเกณฑ6การขออนุมัติสอบเก็บตัวกรณีวัน-เวลาสอบซํ้าซ�อน 
และข�อปฏิบัติในการจัดสอบเก็บตัวของนิสิตคณะวิทยาศาสตร6เท�านั้น   
กรณีการขอเลื่อนสอบ 
1. นิสิตรับคําร�อง จท 41 ท่ีทะเบียนคณะ นิสิตกรอกรายละเอียดต�างๆในคําร�อง ผ�านความเห็นชอบจาก
อาจารย6ท่ีปรึกษา หัวหน�าภาควิชา ประธานหลักสูตรสําหรับนิสิตบัณฑิตศึกษา ผ�านความเห็นอาจารย6ผู�สอนโดย
ผู�สอนต�องระบุวันท่ีในการจัดสอบใหม�ให�ชัดเจนว�าเปWนเม่ือไร ผ�านความเห็นประธานกรรมการสอบของคณะ 
2. นิสิตยื่นคําร�องพร�อมหลักฐานประกอบ 
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คําร�องขอลาปDวยกลางภาค 
1. นิสิตรับคําร�อง จท 41 นิสิตกรอกรายละเอียดต�างๆ ในคําร�อง ผ�านความเห็นชอบของอาจารย6ท่ีปรึกษาและ
หัวหน�าภาคท่ีนิสิตสังกัดอยู� พร�อมใบรับรองแพทย6ระบุวันท่ีปLวย และสําเนา CR 69 (ตารางสอบรายบุคคล) 
รายวิชาใดเปWน TDF ให�นิสิตเขียนวันเวลาสอบลงไปด�วย ใบรับรองแพทย6ระบุวันท่ีลาปLวย จากวันท่ีเท�าไหร�ถึง
วันท่ีเท�าไหร�ตรวจสอบวันเวลาให�ตรงกับวันท่ีแพทย6ระบุให�ลาปLวยด�วย 
2. เจ�าหน�าท่ีทําบันทึกข�อความถึงภาควิชาท่ีนิสิตขาดสอบเพ่ือให�อาจารย6ผู�สอนจัดสอบให�นิสิตภายหลัง 
 
คําร�องขอผFอนผันคFาเทอม 
1. นิสิตยื่นร�อง จท 41 ท่ีกรอกรายละเอียดเรียบร�อยและต�องระบุวันท่ีจะชําระค�าเทอมได�ต�องไม�เกินอาทิตย6
สอบกลางภาค 
2. ผ�านความเห็นชอบของอาจารย6ท่ีปรึกษาและหัวหน�าภาคท่ีนิสิตสังกัดอยู� 
 
คําร�องขอเปล่ียนตอนเรียนหลังกําหนด 
1. ยื่นร�อง จท 41 ท่ีกรอกรายละเอียดเรียบร�อยพร�อมเหตุผลของการทําหลังกําหนด ผ�านความเห็นชอบจาก
อาจารย6ผู�สอน อาจารย6ท่ีปรึกษา หัวหน�าภาควิชา 
2. กรณีจํานวนนิสิตในรายวิชาท่ีต�องการเปลี่ยนตอนเรียนเต็มจะต�องได�รับความเห็นชอบจากผู�ประสานงาน
ตารางสอนตารางสอบของคณะเจ�าของรายวิชา 
 
คําร�องขอยกเลิกสําเร็จการศึกษา 
1. นิสิตยื่นคําร�อง จท 41 กรอกเหตุผลในการขอยกเลิกสําเร็จการศึกษา 
2. ผ�านความเห็นอาจารย6ท่ีปรึกษา หัวหน�าภาควิชา/ประธานหลักสูตรบัณฑิตศึกษา  
3. เจ�าหน�าท่ีทําบันทึกข�อความเรื่องการขอยกเลิกสําเร็จการศึกษาส�งสํานักงานทะเบียน 
 
คําร�องขอสFงคะแนนสอบภาษาอังกฤษ 
1. นิสิตยื่นคําร�อง จท 41 ขอส�งผลการสอบภาษาอังกฤษพร�อมแนบสําเนาคะแนน 
2. ผ�านความเห็นอาจารย6ท่ีปรึกษา ประธานหลักสูตรฯ เสนอนายทะเบียน 
3. ส�งคําร�องให�เจ�าหน�าท่ีบัณฑิตศึกษา (คุณกาญจนา) 
 
คําร�องขอทบทวนคะแนนสอบ 
1. นิสิตยื่นคําร�อง จท 41 กรอกเหตุผลในการขอทบทวนคะแนน 
2. ผ�านความเห็นอาจารย6ท่ีปรึกษา หัวหน�าภาควิชา 
3. เจ�าหน�าท่ีทําบันทึกข�อความเรื่องขอทบทวนคะแนนส�งภาควิชาท่ีนิสิตทําคําร�องขอทบทวนคะแนน 
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      คําร�อง จท 34  คําร�องขอคืนสถานภาพการเป8นนิสิต  Request form for Student Status 
Reinstatement 

 
 สําหรับนิสิตท่ีถูกปรับพ�นสภาพฯ สามารถยื่นคําร�องขอคืนสภาพโดยการทําคําร�อง จท 34  คําร�องขอ
คืนสถานภาพการเปWนนิสิตส�งทะเบียนคณะ โดยกรอกข�อมูลให�ครบถ�วนว�าหลังจากนิสิตคืนสภาพ แล�วต�องการมี
สถานภาพใด เช�นต�องการลาพักการศึกษา รักษาสถานภาพนิสิต (กรณีบัณฑิตศึกษา)  หรือต�องการลงทะเบียน 

- กรณีต�องการลงทะเบียนเรียน 
นิสิตต�องกรอกข�อมูลในคําร�องให�ครบถ�วน และสิ่งท่ีขอเพ่ิมเติมนอกเหนือจากข�อความท่ีมีในคําร�องคือ 

1.  ให�นิสิตตระบุรหัสรายวิชา หน�วยกิต และตอนเรียน ท่ีต�องการลงทะเบียนเรียน และ  
2.  ขอความเห็นอาจารย6ผู�สอนแต�ละรายวิชา พร�อมลงนาม  
3.  กรณีรายวชิาเต็มต�องให�ผู�ประสานงานตารางสอน ตารางสอบ ให�ความเห็นและลงนาม 
4.  ให�นิสิตระบุเหตุผลหลังกําหนด ของการยื่นคําร�องกรณีพิเศษ  

ยื่นคําร�องผ�านทะเบียนคณะ เม่ือสํานักการทะเบียนได�รับคําร�องจะทําการตรวจสอบคําร�อง  และเสนอคําร�องเพ่ือ
พิจารณาอนุมัติ เม่ือคําร�องได�รับอนุมัติแล�ว เจ�าหน�าท่ีจะติดตามนิสิตเพ่ือชําระเงินค�าเล�าเรียน ค�าคืนสถานภาพฯ 
และค�าปรับลงทะเบียนเรียนสาย (หากมี)  

  
 

 


